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SV E R I G E Dokument: ZC1. Anvdndarhandbok SBR Version: 6.8 Datum: 2024-04-02

Regionernas gemensamma biobanksdokumentation

Anvandarhandbok

Svenska biobanksregistret (SBR)

Sammanfattning: Detta dokument ar ett stdddokument for anvandare i svenska biobanksregistret.

Synpunkter: Finns det synpunkter pa innehallet i dokumentet ar det viktigt att ni meddelar
produktdgare for SBR sa att detta beaktas vid kommande revisioner.

Biobank Sverige ar en nationell infrastruktur for biobankning som finns regionalt tillganglig och ar
inrattad genom samverkan mellan halso- och sjukvard, akademi, naringsliv och
patientorganisationer. Infrastrukturen syftar till att ge Sverige de basta forutsattningarna for vard
och forskning inom biobanksomradet, saval nationellt som internationellt. Biobank Sverige arbetar
dven for att underlatta tilldmpningen av biobankslagen. Arbetet sker pa uppdrag och med stod av
regioner och universitet med medicinska fakulteter. Arbetet stdds ocksa av Sveriges Kommuner och
Regioner, Vetenskapsradet och Vinnova via Swelife. Lds mer pa www.biobanksverige.se.

OBS! Kontrollera alltid att du har aktuell version av dokumentet!
Aktuella dokument finns att ladda ner pd biobanksverige.se.
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REVISIONSHISTORIK

Versions- Datum Ansvarig Andringar mot tidigare version
nummer
1 2021-09-15 Produktagare (Hanna
Fransson)
2 2021-10-26 Produktdgare (Hanna Rubrik Andringshistorik: Andringshistoriken kan
Fransson) nu ses i granssnittet.
Tillagg av valideringsfunktion vid borttag av
andamal eller typ av biobank nar en biobank
redigeras om det finns aktiva provsamlingar med
dessa andamal i biobanken.
Fortydligande att kortet "Data fran SBR1” endast
visas for entiteter som migrerats fran SBR.
Sortering i Listvy for provsamling kan nu utfdras
for samtliga kolumnrubriker.
Ny rubrik och undertext: Flytta aktiva
provsamlingar inom egen huvudman.
Rubrik inloggning: Anvandarhandboken kan nas
fran denna sida samt fran systemet.
Tilldgga av: Avsnitt for anvandaradministration
med tillhdrande undertext
Tilldagg av snabbsokfunktion for biobank och
provsamling fran inloggad anvdndares startsida
For en provsamling kan dven biobanksavdelningen
redigeras.
3 2021-11-01 Produktdgare (Hanna Rubrik: Samtyckesdarende- skapa samtyckesdarende
Fransson) . .
Adress som presenteras vi slagning av
personnummer fér en provgivare i ett
samtyckesdrende ar i forsta hand sarskild adress
(om sadan finns) och i andra hand
folkbokforingsadressen.
4 2021-11-16 Produktdgare (Hanna Tillagg av information om demomiljon.
Fransson) . . . .
Uppdaterat granssnittet efter andring av
strukturen.
Fortydligande hur byte av huvudman utfors
5 2021-11-23 Produktagare (Hanna Tillagg av information att man maste logga ut ur
Fransson) systemet dven om SITHS-kortet dras ut fran
kortlasaren.
5.1 2022-03-21 Produktdgare (Hanna Tillagg av avsnitt for provforvaringsenhet, och
Fransson) samtyckeshandlaggare.
Byte av benamning NBR till SBR. Tilldgg av
varning vid forsok att ldgga ner provsamling som
innehaller prov.
5.2 2022-05-03 Produktdgare (Hanna Byte av webbadress till applikationen fran
Fransson) nbr.biobanksverige.se till sbr.biobanksverige.se
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5.3 2022-06-21 Produktdagare (Hanna Rattat hyperlank sa att lanken
Fransson) sbr@biobanksverige.se lankar till ratt mailadress i
outlook
5.4 2022-09-01 Produktagare (Hanna Tillagg av labdisciplin ndr en proférvaringsenhet
Fransson) skapas. Instruktion for arbete vid flera
provforvaringsenheter inom huvudmannen.
5.5 2022-11-30 Produktdagare (Hanna Nytt avsnitt gallande samtyckesdarenden enligt ny
Fransson) process i SBR. For en provfdrvaringsenhet finns nu
ocksa mojligheten att ha flera mailadresser dit
notiser om forfragan skickas, adressuppgifter till
huvudmannen samt mdjligheten att stalla in vem
som ska handldagga drendet fortsatt.
5.6 2022-12-14 Produktdagare (Hanna Tillagg av rubrik "Listvy befintliga anvdandare” och
Fransson) tillhérande information.
5.7 2022-12-22 Produktdagare (Hanna Tillagg av rubriker "Inkomplett Begdaran om andrat
Fransson) samtycke-avliden provgivare”,”Stangda- ej
verkstdllbara” och "Begdran om dndrat samtycke
inkommen till fel huvudman” och tillhérande
information.
5.8 2023-01-04 Produktdagare (Hanna Fortydliganden kring filnamn vid uppladdning av
Fransson) bilagor gdllande specialtecken.
5.9 2023-02-08 Produktdagare (Hanna Nytt avsnitt for registerutdrag enligt artikel 15
Fransson) GDPR och loggutdrag enligt PDL. Samt tilldagg av 2
roller.
6.0 2023-03-xx Produktdagare (Hanna Tillagg i utfallsregistreringen for en
Fransson) samtyckeshandlaggare. Tilldagg av handelser och
bilagor efter att ett samtyckesdarende ar avslutat.
6.1 2023-06-12 It Handlaggare RBC Lade till 2 sektioner for E-brev samt manuell
Mellansverige (Evelina hantering av brevutskick under rubriken
Hunter) “Samtyckesarenden”
Tog bort informationen angdende dndringshistorik
samt lade till informationen kring support for
atkomst SBR@biobanksverige.se
6,2 2023-06-27 It Handlaggare RBC Andring av text "nej-talong” till begidran om
Mellansverige (Evelina andring av samtycke
Hunter) Aven tillagt punkt 7.4 Arende dndring av begiran
av samtycke - inkomplett
7.2.6 e-brev ar borttagen
Andring av biobanksavdelningar 5.2 detaljvy
Andring av bild 5.2
Andring av text 5.7
Andring bild 7.8
Andring av bild 7.2.2
6.3 2023-09-11 It Handlaggare RBC 4.4 Andring av text samt bild.
Mellansverige (Evelina 4.4.1 Faltfortydliganden vid redigering tillagd info
Hunter) om E-post for paminnelse
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6.4 2023-09-26 It Handldaggare RBC Information om elektroniskt inkomna drenden.
Mellansverige (Evelina 7.1.2,7.13,7.1.7,7.2.6,7.4,
Hunter) Lade till sektion
7.2.2 Elektroniskt inkommit underlag
6.6 2024-01-19 It Handlaggare RBC Information om paminnelsemail till
Mellansverige (Evelina provforvaringsenheten 6.2.11
Hunter) Sparr for e-brev vid sekretessmarkering av
vardnadshavaren for barn under 18 ar 7.6.6
6.7 2024-02-02 It Handldaggare RBC Raderat rubrik 8 med tillhérande underrubriker.
Mellansverige (Evelina
g ( Lagt till punkt under 7.6 - 7.3.14 sékfunktionen fr
Hunter) . -
samtyckeshandldggare under samtyckesdrenden
6.8 2024-04-02 It Handldaggare RBC Nytt avsnitt Statistik.
Mellansverige (Evelina
Hunter)
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1 Allmant

Svenska biobanksregistret (SBR) ar regionernas gemensamma register for sparade
biobanksprov tagna inom halso- och sjukvarden. Biobanksregistret ar till for att
underlatta den administration som biobankslagen ger upphov till, bland annat att
forenkla mojligheten att genomfora medborgarens ratt att spara prov och hantera
samtyckesbegransningar. Registret kan ocksa anvandas till att soka efter prov som
kan vara till nytta for forskning.

2 Anvandare och atkomst till systemet

Las och redigeringsbehorighet: Anvandaradministrator

2.1 Underlag for att lagga upp ny anvandare

Nya anvandare av systemet fyller i mallen Anvandarkonto i Svenska
biobanksregistret (SBR) som sedan undertecknas av anvandaren och regionens
biobankssamordnare. Undertecknat formular skickas till RBC i den sjukvardsregion
dit anvandarens region tillhor. RBC-chef godkanner upplagg av ny anvandare
genom att signera. Efter godkannande lagger anvandaradministrator vid RBC
anvandaren. | samband med att en anvandare laggs upp tilldelas denna de
behorigheter och rattigheter som hen ska ha i systemet.

2.1.1 Behdrighet
Anvandare i systemet tilldelas behorighet till den eller de huvudman denna
arbetar for.

2.1.2 Roller
En anvandare kan tilldelas olika roller inom huvudmannen. Féljande roller finns:

Registeranvandare

Kan se all information om biobanker, biobanksavdelningar och provsamlingar
(inklusive bilagor) under huvudmannen. Kan aven se all information om biobanker,
biobanksavdelningar och provsamlingar pa samtliga huvudman (men inte lasa
bilagor till deras provsamlingar).

Registeradministrator

Kan se och redigera all information om biobanker, biobanksavdelningar och
provsamlingar (inklusive bilagor) under huvudmannen. Kan aven se all information
om biobanker, biobanksavdelningar och provsamlingar pa samtliga huvudman
(men inte lasa bilagor till deras provsamlingar).
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Samtyckesadministrator

Kan se och redigera samtyckesarenden for huvudmannen. Kan aven se all
information om biobanker, biobanksavdelningar och provsamlingar pa samtliga
huvudman (men inte lasa bilagor till deras provsamlingar).

Loggutdrag enligt PDL

Kan soka information och skapa upp rapport for utdrag enligt PDL.

Registerutdrag enligt GDPR
Kan sdka information och skapa upp rapport for utdrag enligt artikel 15 GDPR.

Samtyckeshandlaggare

Kan se och redigera samtyckesarenden som ar relaterade till utvalda
provforvaringsenheter (se nedan). Kan besvara forfragningar for samtyckesarenden
gallande utvalda provforvaringsenheter. Kan aven se all information om
biobanker, biobanksavdelningar och provsamlingar pa samtliga huvudman (men
inte lasa bilagor till deras provsamlingar).

2.2 Lagg upp ny anvandare

Anvandaradministratorer vid RBC kan lagga upp nya anvandare inom sin
sjukvardsregion utifran uppgifter pa formularet Anvandarkonto i Svenska
Biobanksregistret SBR.

Anvandaradministratéren loggar in pa den huvudman som anvandaren ska
tilldelas behorighet till. Valj "Anvandare” i granssnittet. Kontrollera om
anvandaren redan finns i systemet genom att skriva in anvandarens namn, HSA-1D
eller e-post. Finns anvandaren redan inlagd folj anvisning under rubrik Redigera
befintlig anvandare om anvandaren inte finns i systemet valj "Ny anvandare.

Anvandare

Sok befintlig anvandare

Ange del av namn, hsa-id eller epost

Hittar du inte anvandaren?

© Nyanvindare

Fyll i information om anvandaren, falt markerade med * ar obligatoriska. Tilldela
roll/-er som anvandaren ska ha inom huvudmannen observera att for rollen
samtyckeshandlaggare maste dven en eller flera provforvaringsenhet/-er anges.
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Valj "Spara”, anvandaren finns nu inlagd i SBR som anvandare och gar att soka
fram fran anvandarvyn. Att anvandaren ar aktivt ar forvalt.

Lagg till anvandare Avbryt O spara

Huvudinformation

HSA-ID *

FORNAMN = EFTERNAMN

TELEFON EMAIL ™

Roller inom Region Varmland - Inaktiv

O Registeranvandare
Kan se all information om biobanker, biobanksavdelningar och provsamlingar (inklusive bilager) under huvudmannen. Kan aven se all information om
biobanker, biobanksavdelningar och provsamlingar pa samtliga huvudman (men inte ldsa bilagor till deras provsamlingar)

O Registeradministrator

Kan se och redigera all information om biobanker, biobanksavdelningar och provsamlingar {inklusive bilager) under huvudmannen. Kan dven se all
information om biobanker, biobanksavdelningar och provsamlingar pa samtliga huvudmdn [men inte L3sa bilagor till deras provsamlingar)

O samtyckesadministratr
Kan se och redigera samtyckes3renden for huvudmannen. Kan dven se all information om biobanker, biobanksavdelningar och provsamlingar pa
samtliga huvudman (men inte L3sa bilagor till deras provsamlingar)

O Logagutdrag enligt PDL
Kan s0ka information och skapa upp rapport fir utdrag enligt PDL

[ Registerutdrag enligt GDPR
Kan sdka information och skapa upp rapport fir utdrag enligt artikel 15 GDPR

O samtyckeshandliggare
Kan se och redigera samtyckesirenden som 3r relaterade till utvalda provfdrvaringsenheter (se nedan). Kan besvara farfragningar far
samtyckesdrenden gallande utvalda provfarvaringsplatser. Kan aven se all information om biobanker, biobanksavdelningar och provsamlingar pa
samtliga huvudman {men inte Ldsa bilagor till deras provsamlingar)

2.3 Redigera befintlig anvandare

Valj "Redigera” om information om en befintlig anvandare i SBR behover
uppdateras eller att anvandaren ska tilldelas utokad behorighet eller utdokade
roller inom huvudmannen alternativt att anvandaren ska inaktiveras eller
ateraktiveras i systemet. Observera att anvandaradministratoren ska vara inloggad
vid den huvudman som anvandaren ska tilldelas behorighet till.

2.4 Listvy befintliga anvandare

Listvyn presenterar de anvandare som finns i SBR i bokstavsordning baserat pa
fornamn. Forvalt visar listan alla aktiva anvandare inom vald huvudman. Filtrering
kan goras for att se alla anvandare pa nationell-, sjukvardsregional och
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regionalniva. Det gar ocksa att valja att lista anvandare av en specifik roll samt
alla, aktiva eller inaktiva anvandare. Klick pa namn i listvyn navigerar
anvandaradministratorer till anvandarens detaljvy.

Anvandare som presenteras i listan kan anvandaradministratoren snabbt kontakta
genom att valja "Visa mailadresser”. Anvandarnas mailadresser presenteras i en
ruta dar alla ar markerade sa att anvandaradministratoren kan valja kopiera

(Ctrl €) och klistra in (Ctrl V) i sin mailklient.

Provsamlingar ~ Samtyckesdrenden  Anvandare

Filtrering av anvéndare & Aterstall filter
HUVUDMAN ROLL
O Norra O Anvindaradministratér

B Mellansverige
B Region Dalarna
[ Region Gévleborg
[ Region Sérmland
[J Region Uppsala

[ Registeranvandare
[ Registeradministratér
[0 Samtyckesadministratér

[0 Samtyckeshandliaggare

STATUS

[ Region Varmland
Alla - Inaktiva
[ Region Vastmanland
[J Region Orebro lén
O Stockholm
O vastra
[ Sydéstra
O sédra

Visa mailadresser

NAMN + EMAIL

Hanna Fransson demo@domain.invalid

2.5 Inloggning
Behorighet: Samtliga anvandare
2.5.1 Produktionsmiljo

SBR:s produktionsmiljo nas via https://sbr.biobanksverige.se, och fungerar i
webbldsarna Chrome, Edge och Firefox.

Valkommen till Svenska biobanksregistret!

Logga in med ditt SITHS-kort
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Inloggning sker med SITHS-kort (detta maste sitta i kortlasaren vid inloggning)
med tillhorande pinkod for autentisering (pinkod for legitimering).

Valj Logga in, valj certifikatet for HSA-ID och mata in pinkoden kopplat till kortet
(om du som anvandare redan har autentiserat dig via ditt SITHS-kort for andra
tjanster behovs ingen pinkodsinmatning).

Kontroll utfors utifran vilka huvudman som anvandaren ar behorig att arbeta for
enligt anvandarens HSA-ID i systemet.

Skulle du uppleva problem vid inloggning, kontakta SBR@biobanksverige.se

2.5.2 Demomiljo
SBR:s demomiljo nas via https://sbr.demo.biobanksverige.se, och fungerar i
webblasarna Chrome, Edge och Firefox.

Demomiljon anvands for att testa nya funktioner i systemet eller om systemet ska
demas for anvandare eller andra intressenter. Demomiljon innehaller ingen
produktionsdata och inloggning kan ske bade med SITHS-kort (pa samma satt som
i produktionsmiljon) eller ett tilldelat anvandarnamn och losenord.

2.5.3 Anvindare som har behdrighet att arbeta for en huvudman
Anvandare som enbart arbetar for en huvudman blir inloggad pa den
huvudmannen direkt. Huvudmannen presenteras i systemets dvre hogra horn.

2.5.4 Anvindare som har behérighet att arbeta for flera huvudmdn

Val av huvudman

Valj provférvaringsenhet eller huvudman

Du har tillgang till flera provfarvaringsenheter och
huvudman i SBR. Vdlj den huvudman/enhet du vill arbeta
med.

Region Vastmanland
Region Norrbotten

Region Vasterbotten

Anvandaren valjer den huvudman denna ska arbeta inom. Huvudmannen
presenteras i systemets dvre hogra horn.

Byt huvudman

Anvandaren kan byta huvudman pa tva satt, i bada fallen navigeras anvandaren
tillbaka till listan dar val av huvudman kan utforas.

Alternativ 1: Klicka huvudmannen som presenteras i det Ovre hogra hornet.
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a“s'\?ga.?.”éé Svenska biobanksregistret B2 Region Varmiand = e

Alternativ 2: Klicka pa anvandarens namn och i rullisten valjs "Byt huvudman”.

B2 Region Dalarna = O Hanna Fransson =

_ - el I

B Anvindarhandbok [

gera © Avsluta dre

= Loggaut

2.5.5 Anvindare som har behorighet att arbeta for en provforvaringsenhet inom en
huvudman

Anvandare som enbart arbetar for en provforvaringsenhet inom en huvudman blir

inloggad pa den provforvaringsenheten direkt. Huvudmannen, och

provforvaringsenheten presenteras i systemets dvre hogra horn.

2.5.6 Anvindare som har behorighet att arbeta for flera provforvaringsenheter inom
huvudmannen eller inom flera huvudmdn

Val av provforvaringsenhet inom huvudman

Valj provforvaringsenhet eller huvudman

Du har tillgang till flera provférvaringsenheter och
huvudman i SBR. Vélj den huvudman/enhet du vill arbeta
med.

Region Vastmanland
Klinisk kemi Jourlab
Klinisk mikrobiologi
Klinisk patologi

Anvandaren valjer den provforvaringsenhet denna ska arbeta inom. Huvudmannen
och provforvaringsenheten presenteras i systemets dvre hogra horn.

Byt provforvaringsenhet

Anvandaren kan byta provforvaringsenhet tva satt, i bada fallen navigeras
anvandaren tillbaka till listan dar val av provforvaringsenhet kan utforas.

Alternativ 1: Klicka huvudmannen och provforvaringsenheten som presenteras i
det Ovre hogra hornet.
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‘0?3&?.’3'& Svenska biobanksregistret B2 Region Vastmanland, Klinisk mikrobiologi =

Alternativ 2: Klicka pa anvandarens namn och i rullisten valjs "Byt
provforvaringsenhet”.

2.6 Utloggning och sessionstid

Utloggning efter avslutat arbete sker genom knappen logga ut, observera att
denna utloggning innebar utloggning ur systemet men att sessionstiden for
SITHS-kortet ligger kvar. Det innebar att om SITHS-kortet fortfarande sitter kvar i
kortlasaren och anvandaren loggar in i systemet igen behdver inte pinkoden anges
pa nytt. Om SITHS-kortet dras ut fran kortlasaren nar anvandaren ar inloggad i
systemet kan arbete fortga till dess att anvandaren loggar ut fran systemet. For att
vara helt utloggad behdver anvandaren logga ut ur SBR och dra ut SITHS-kortet ur
kortlasaren.

Sessionstiden for inaktivitet i systemet ar satt till en timme, observera att aven
denna utloggning endast innebar utloggning fran systemet och att inloggning kan
ske pa nytt utan att pinkod behdver anges pa nytt.

2.7 Problem vid inloggning eller inget anviandarkonto

Om inloggning inte fungerar eller om inloggningssidan inte kan nas kontaktas
forvaltningen for SBR, SBR@biobanksverige.se.

2.8 Anvandarhandbok

Anvandarhandboken kan nas fran systemets inloggningssida under rubrik "Lankar”
men aven inifran systemet i huvudmenyraden.

_ aa Region Vamiand = g
_ ~ BYt —— I

LANKAR IS Anvindarhandbok [£

att biobanksverige.se

Anvéndarhandbok €

% Loggaut
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3 Overgripande funktioner

3.1 Navigering

3.1.1 Snabbsok for direkt navigering till biobank eller provsamling

Fran den inloggade anvandarens startsida kan anvandaren snabbsoka for att
snabbt kunna hitta en biobank eller en provsamling. Trafflistan vid en sokning
presenterar maximalt 20 traffar, traffar inom anvandarens huvudman presenteras
overst undantaget da anvandaren soker pa biobankens fullstandiga
registreringsnummer da biobanken som erhdller numret presenteras oavsett
huvudmannatillhorighet. Trafflistans dversta traff ar markerad (for att byta
markerad traff anvands piltangenterna) och genom att valja enter sa navigeras
anvandaren direkt till den markerade biobankens eller provsamlingens detaljvy,
samma navigering sker genom att klicka pa en traff i trafflistan.

Snabbsdk biobanker
Far att snabbt hitta en biobank kan du har séka pa fullstdndigt reg.nr (IV0) alternativt del av namn. Biobanker inom
Region Ostergstland visas overst i listan.

1

Region Ostergatland

Biobank Ostergdtland | 1

Visar 1 av 1 traffar.

Snabbsdk provsamlingar
Fér att snabbt hitta en provsamling kan du har séka pd delar av namn eller provsamlings-id. Provsamlingar inom
Region Ostergdtland visas dverst i listan.
Alta
Region Ostergdtland
E-biobank > ALTAMIRA | 769_Multi_25_21

Region Skane

e E-biobanken Region Skane > ALTAMIRA | SC3248

Visar 2 av 2 traffar.

3.1.2 Huvudmeny
Det finns fler funktioner for att kunna navigera i systemet. Systemet har en
huvudmeny varifran anvandaren kan navigera till olika funktioner. Huvudmenyn
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presenterar endast de valbara alternativ som anvandaren har utifran dess roll i
systemet inom huvudmannen.

A Huvudmin Biobanker Provsamlingar Samtyckesdrenden  Anvandare

a5
Klick pa denna ikon i huvudmenyn navigerar tillbaka till startsidan.

Klick pa Huvudman, Biobanker, Provsamlingar och Samtyckesarenden navigeras
anvandaren till entitetens listvy.

Klick pa Anvandare navigeras anvandaren till vyn for att kunna soka fram
befintliga anvandare eller lagga upp nya anvandare.

3.1.3 Snabbldnkar

Listvy

Listvyn presenterar biobanker, provsamlingar och samtyckesarenden utifran den
region anvandaren tillhor och gallande huvudman presenteras de huvudman som
ingar i den sjukvardsregion som anvandaren tillhor. Observera! Filtreringsval i
listvyn for en specifik entitet kvarstar om anvandaren valjer att klicka pa samma
entitet i huvudmenyn igen. Filtret atergar till sitt ursprungslage genom att klicka
"Aterstall filter”. Varje post i listvyn som presenteras for en entitet har en
snabblank kopplad (kolumn langst till hoger i tabellen) till den postens
underliggande entitet. Exempelvis fran listvyn for biobanker valjs en biobank, for
den biobanken finns en snabblank till de provsamlingar som finns under den
biobanken, vilka presenteras i listvyn for provsamlingar med forifyllt filter.

0%‘35'&'35 Svenska biobanksregistret B2 Region Vamland = o. =

A Huvudmin Biobanker Provsamlingar  Samtyckesdrenden

Filtrering av Huvudmén & Arerstall filter

Sjukvardsregion

Mellansverige v

HUVUDMAN SIUKVARDSREGION BIOBANKSSAMORDNARE

Region Dalarna Mellansverige . R Biobanker =
Region Gavleborg Mellansverige o ¢ Biobanker =¥
Region Sdrmland Mellansverige Blobanker ¥ ‘
Region Uppsala Mellansverige Biobanker =
Region Varmland Mellansverige Biobanker =

Region Vdstmanland Mellansverige . _ Biobanker =¥

Region Orebro lan Mellansverige Blobanker =¥
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3.1.4 Detaljvy

Fran respektive entitets detaljvy finns det en visa knapp for underliggande entitet,
denna knapp navigerar till underliggande entitets listvy med ett forifyllt filter
utifran overliggande entitet. Exempelvis fran detaljvyn fran en huvudman valjs
"Visa biobanker” da presenteras en listvy med denna huvudmans biobanker.

0'35'3?.;}2? Svenska biobanksregistret @ Region Varmland = © Hannz Fransson =

#A Huvudman Biobanker  Provsamlingar  Samtyckesarenden

@ Mellansverige > Region Dalarna

Detaljvy huvudman Fler alternativ =

Huvudinformation SENAST UPPDATERAD

. 3 2021-09-15 09:46
Huvudinformation

Provisrvaringsenheter

1 VARDSR
Andringshistorik HAMN SIUKVARDSREGION

Region Dalarna Mellansverige

ORG.NUMMER
232100-0180

BIOBANKSSAMORDMARE

Provforvaringsenheter

- Ingen provférvaringsenheter registrerade

Andringshistorik M

3.1.5 Breadcrumb

Fran detaljvyn visas en breadcrumb for att uppmarksamma anvandaren var i
strukturen denna befinner sig. Exempelvis i en detaljvy for en provsamling visar
breadcrumben sjukvardsregion- huvudman- biobank- provsamling. Samtliga poster
i bredcrumben ar klickbara och navigerar till den postens detaljvy undantaget
sjukvardsregion dar navigering sker till listvyn for huvudman med forifyllt filter for
just den sjukvardsregionen. Exempelvis om anvandaren befinner sig pa en
provsamling och trycker pa biobanken i breadcrumben kommer denna till den
biobankens detaljvy.

Breadcrumben visas dven i samband med att en biobank eller en provsamling
laggs till i systemet med samma syfte. Exempelvis nar en provsamling laggs till sa
visar breadcrumben sjukvardsregion- huvudman- biobank, nar sedan
provsamlingen ar skapad visas ocksa provsamlingen i breadcrumben for
provsamlingens detaljvy.
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6%‘8&’&}22 Svenska biobanksregistret @2 Region Varmiand =

#& Huvudman Biobanker Provsamlingar  Samtyckesarenden

® Mellansverige | Region Varmlzndlls Klinisk mikrobiologi > Bakt/Vire

Om anvandaren befinner sig i nagon av entiteternas listvyer sa finns ingen
breadcrumb med anledning av att anvandaren inte gjort nagot val for vilken post
som avses.

3.1.6  Webbldasarens tillbakaknapp
Anvandaren kan anvanda webblasarens navigeringsknappar for att navigera till
foregdende sida.

3.2 Kontaktuppgifter
Roll for hantering av kontaktuppgifter: Registeradministrator

For huvudman, biobanker, biobanksavdelningar och provsamlingar finns funktion
for att lagga till eller redigera kontaktuppgifter. Nar en kontaktuppgift ska laggas
till eller redigeras klicka "Redigera #°, skriv in namn
och eventuell uppgift om telefonnummer eller e- Redigera Slobanksansvarig
postadress. Namn &r en obligatorisk uppgift och efter |
inmatning av namn aktiveras OK-knappen, valj OK. e
OBS! Kontaktuppgiften sparas forst nar "Spara” valjs i

entitetens vy for lagg till eller redigera.

Valj avbryt om inget ska redigeras, anvandaren
navigeras tillbaka till vyn dar entiteten laggs till eller v [
redigeras.

3.3 Hantera bilagor
Roll for hantering av bilagor biobank och provsamling: Registeradministrator”

Roll for hantering av handelser och bilagor samtyckesarenden:
Samtyckesadministrator eller samtyckeshandlaggare.

3.3.1 Lagag till bilagor

En bilaga kan laddas upp for en provsamling eller ett samtyckesarende i samband
med att dessa laggs till eller nar de redigeras. Valj "Lagg till” i sektionen for
bilagor i detaljvyn for provsamling eller i sektion "Handelser och bilagor” for
samtyckesarenden. Flera filer kan laddas upp samtidigt och filen far maximalt
50MB stor. Valj filer som ska laddas upp och dra dem till ytan "Dra & slapp filer
har”. Alternativt valj "valj filer” valj filer som ska laddas upp, valj 6ppna. Om fel fil
laddas upp finns mojlighet att ta bort denna fil genom att valja soptunnan. Nar
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samtliga filer som ska laddas upp ar tillagda valj OK. Om inga filer skulle laddas
upp valj "Avbryt”.

| 5 | Testiler - ] X
Lsgg till bilagor Stat  Dela Vs ~ @

o % G| B
Urklipp Ordna Nyt ©ppna Markera
H « v 4 [« NBR 5 Testfiler v & A
. . . ." Namn Status
Dra & slapp filer ha rmm ) 1-tilgang il ing-for-forsknis
P

9
[ 14-ansokan-for-vard-50 (2).dock
eller 5 Testfil, word 2.docx

@ Test_excelfil xlsx

=] Skarmbild 2021-06-09 132020.png
) Testfil, word.docx

[ Tekninskt fel skapa provsamling.dacx
[&] Testbild frin demomiljon.png

Valj filer...

OOEOOOOB

v £ >
Sobjekt 1 objekt markerat 129 kB EE

Om filnamnet innehaller nagot av dessa specialtecken /\ :;, % kommer dessa att
tas bort ur namnet. Det innebar att om du har en fil som exempelvis heter
bilaga;a.pdf, kommer den att synas och laddas ner som bilagaa.pdf. Ovriga
specialtecken kommer att finnas kvar i filnamnet.

Lagg till bilagor

o

Dra & slapp filer har
eller

Vilj filer...

@ Testfil, word 2.docx

3633 KB (i}
@ Li-tillgang-till-provsamling-for-forskning (5).docx _
129.9 KB m

Avbryt oK
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Bilagorna presenteras nu i sektion for "Bilagor” (provsamling) och i sektion for
"Handelser och bilagor” (samtyckesarenden) har kan anvandaren valja att angra
filuppladdningen om fel fil laddats upp. Valj "Spara” for att bilagorna ska sparas
eller "Avbryt” och svara "Ja” i dialogrutan om bilagorna inte ska sparas. Sparad fil
presenteras i uppladdningsordning med sparbarhet for nar filen laddades upp och
for samtyckesareden visas aven vem som laddat upp filen.

Uppladdning av blankett (samtyckeshantering)

Vid skapande av ett samtyckesarende begaran om andrat samtycke, inkomplett
begaran om andrat samtycke, begaran om andrat samtycke PKU eller inkomplett
begaran om andrat samtycke PKU laddas Begdaran om andrat samtycke upp i
arendet. Har kan endast en bilaga laddas upp och den masta vara av formatet PDF.

3.3.2 Makulera bilagor och hédndelsebeskrivning

Nar en bilaga eller en handelsebeskrivning ar sparad kan denna makuleras
exempelvis da felaktig fil laddats upp eller att handelsebeskrivningen ar felaktig.
Observera att filen och handelsebeskrivningen finns kvar i systemet men ar inte
langre tillganglig for anvandaren.

Makulera bilaga kopplad till provsamlingar

Valj "Redigera” i provsamlingens detaljvy. Vid sektion for bilagor, valj "Makulera”
for den fil som inte ska vara kvar. Valj "Spara” om makuleringen ska genomforas

eller "Avbryt” och ”Ja” om makuleringen angras. Filen presenteras som makulerad
och nar makuleringen genomfordes. Makulerade filer presenteras langst ner i

flodet.
Bilagor
2021-06-18 10011 B Testfil, word.docx (3533 k8
2021-06-18 10:11 B l4-ansokan-for-vard-50 (2).docx (150.06 KEB)
2021-06-18 10:11 B Test excelfilxlsx (342 8
2021-06-18 10:10 B Testfil, word 2. docx (35.33 KB)

Makulera handelsebeskrivning och bilagor kopplad till samtyckesarenden

Valj "Redigera” i samtyckesarendets detaljvy. Vid sektion for "Handelser och
bilagor”, valj "Makulera” for den fil och/eller handelsebeskrivning som inte ska
vara kvar. Ange makuleringsorsak och "OK”. Valj "Spara” om makuleringen ska
genomforas eller "Avbryt” och "Ja” om makuleringen angras. Den makulerade filen
ersatts av beskrivningen for orsaken till makuleringen och presenteras med
sparbarhet dver vem som makulerat och nar, sparbarhet for vem som skapade
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ursprungshandelsen och/eller filen syns i flodet. Det gar inte att makulera en
handelse eller en bilaga om arendet ar avslutat.

Handelser och bilagor

Makuleringsorsak: Provc

2021-06-18 09:56 - lesper Holmberg (SEO000000000-2343)

Skickar brev far komplettering

B Testfil, word.docx (35.33 KE)

2021-06-18 09:56 - lesper Holmberg (SE0000000000-2343)

Arende skapat.

3.4 Andringshistorik

Alla administrativa forandringar som utfors for en huvudman, biobank eller
provsamling registreras i en andringshistorik dar det loggas vem som skapat
alternativt gjort en viss forandring, vad som forandrats och nar denna forandring
utfordes. For att se andringshistorik vanligen kontakta supporten pa
SBR@biobanksverige.se

3.5 Senast uppdaterad

| detaljvyn for samtliga entiteter visas nar sidan senast uppdaterades (datum och
tid) med ny information.

SEMAST UPPDATERAD
2021-09-08 05:54

Huvudinformation

NAMN REG.NR.(IVD)
Klinisk patologi och cytologi, Helsingborg 136
INRATTAD DATUM E-BIOBANK
2018-12-12 Nej

STATUS

O Aktiv

BIOBAMKSANSVARIG

Finn Sinte 0812341234 finn.sinte@example.com

3.6 Atkomstlogg

Nar en anvandare tar del av kansliga personuppgifter i systemet loggas detta i en
atkomstlogg exempelvis vid personnummerslagningar vid hantering av
samtyckesarenden. Atkomstloggen anger vilken anvandare som tagit del av
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uppgifterna, inom vilken huvudman, vilken individ som kansliga personuppgifter
hanterats for, vad som utforts, pa vilken entitet och nar.

3.7 Registerutdrag enligt artikel 15 GDPR

Registerutdrag kan endast utforas av anvandare tilldelad rollen "Registerutdrag
enligt GDPR".

Svenska biobanksregistret innehaller personuppgifter kopplade till medborgare
med svenskt personnummer eller samordningsnummer. Medborgare har enligt
artikel 15 GDPR ratt att veta om det finns registrerade personuppgifter i
huvudmannens system om hen och vilka uppgifter som forekommer.

Enligt artikel 15 GDPR ska en medborgare kunna fa ut ett registerutdrag som
besvarar

* Forekomst av personuppgifter

» Vilken kategori av personuppgifter som forekommer

* Komplett information om vilka personuppgifter som
forekommer.

Registerutdrag GDPR

Loggutdrag medborgare
3.7.1 Skapa registerutdrag
Fran huvudmenyn "Utdrag fran SBR” valj undermeny
"Registerutdrag GDPR”

Loggutdrag medarbetare

Loggutdrag slumpmadssigt

Typ av rapport och skapa rapport

Valj "Typ av Rapport” beroende pa vilken typ av utdrag som efterfragas.

TYP AY RAPPORT *

o Forekomst av personuppgifter
Rapporten visar om det finns personuppgifter for medborgaren i SBR eller inte.

O Typ av personuppqgifter
Rapporten visar vilken kategori av personuppgifter som forekommer i SBER for medborgaren.

@ Vilka personuppgifter som forekommer
Rapporten visar vilka personuppgifter som forekommer i SBR for medborgaren.

Ange medborgarens personnummer/samordningsnummer som utdraget galler och
valj "Skapa rapport”.

19121212-1212

X Skapa rapport




Dokument: ZC1. Anvdndarhandbok SBR Version: 6.8 Datum: 2024-04-02 Sida 26 av 106

Valj "Ja, skapa rapport” om rapport ska skapas for angiven medborgare om det inte
skapas en rapport for angiven medborgare valj "Avbryt”.

Skapa rapport Forekomst av personuppgifter?

19121212-1212 - Tolvan Tolvansson

Ar detta personen som rapporten ska skapas for?

Avbryt Ja, skapa rapport

En nerladdningsbar rapport skapas upp i PDF-format.

Utdrag fran SBR  Anvand

3.8 Loggutdrag enligt PDL

Loggutdrag kan endast utforas av anvandare tilldelad rollen Registerutdrag GDPR
"Loggutdrag enligt PDL". Loggutdrag medborgare
3.8.1 Skapa loggutdrag medborgare Loggutdrag medarbetare

Valj "Utdrag fran SBR” i huvudmenyn och "Loggutdrag medborgare”

Loggutdrag slumpmdssigt

Typ av rapport och skapa rapport

Ange om loggutdrag om tillgang till personuppgifter ar initierad av medborgen
eller av verksamheten.

Ange personnumret eller samordningsnumret for medborgaren som utdraget
galler.

Om loggutdraget avser en specifik tidsperiod anges ett franochmed och ett
tillochmed datum. Lamnas datumfalten tomma utfors sékning fran datum for
forsta loggningen till dagsdato i SBR. Lamnas endast ett franochmed datum utfors
sokning fram till dagsdato. Lamnas endast ett tillochmed datum utfors sokningen
fran forsta loggningen i SBR.

Valj "Skapa rapport”

TYP AV RAPPORT *
O Tillgang till personuppgifter - Initierad av medborgaren

O Tillgang till personuppgifter - Initierad av verksamheten

PERSONNUMMER * TIDSPERIOD

AAAAMMDD-NNNN AARA-MM-DD | [ -| AAAA-MM-DD | [

& Skapa rapport
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Valj "Ja, skapa rapport” om rapport ska skapas for angiven medborgare om det inte
skapas en rapport for angiven medborgare valj "Avbryt”.

Skapa rapport Loggutdrag medborgare?

19121212-12172 - Tolvan Tolvanssen

Ar detta personen som rapporten ska skapas for?

Avbryt Ja, skapa rapport

En nerladdningsbar rapport skapas upp i PDF-format.

3.8.2 Skapa loggutdrag medarbetare
Registerutdrag GDPR
Loggutdrag medborgare
Loggutdrag medarbetare

Loggutdrag slumpmadssigt

Valj "Utdrag fran SBR” i huvudmenyn och "Loggutdrag medarbetare”.
Ange HSA-ID for den medarbetare som den riktade atkomstkontrollen avser.

Om loggutdraget avser en specifik tidsperiod anges ett franochmed och ett
tillochmed datum. Lamnas datumfalten tomma utfors sokning fran datum for
forsta loggningen till dagsdato i SBR. Lamnas endast ett franochmed datum utfors
sokning fram till dagsdato. Lamnas endast ett tillochmed datum utfors sokningen
fran forsta loggningen i SBR.

Valj "Skapa rapport”. En nerladdningsbar rapport skapas upp i PDF-format.
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Loggutdrag Medarbetare - Riktad atkomstkontroll

Huvudmannen har enligt patientdatalagen ratt att kunna kontrollera vilka personuppgifter som hanterats av en
enskild medarbetare i form av en riktad atkomstkontroll.

H5A-ID * TIDSPERIOD

AAAA-MM-DD = - AAAA-MM-DD =

& Skapa rapport

3.8.3 Skapa loggutdrag slumpmdssigt

Valj "Utdrag fran SBR” i huvudmenyn och "Loggutdrag
e e iy Registerutdrag GDPR
slumpmassigt

Valj den tidsperiod som den slumpmaéssiga rapporten avser Loggutdrag medborgare

samt hur manga poster som rapporten ska innehalla. Loggutdrag medarbetare

Valj "Skapa rapport”. En nerladdningsbar rapport skapas upp i
PDF-format.

Loggutdrag slumpméssigt

Slumpmassig atkomstkontroll

Huvudmannen har ett krav pa sig att utfora slumpmassiga kontroller av atkomstloggen.

TIDSPERIOD = ANTAL "

2023-01-01 [ - 2023-02-00 A 20

X Skapa rapport

4 Huvudman
Lasbehdrighet: Alla roller

Redigeringsbehorighet: Registeradministrator

4.1 Lagg till

Systemet hanterar 21 huvudman initialt. Tilldagg av nya huvudman skots av
forvaltningen.

4.2 Listvy och filtrering

Genom att valja Huvudman i menyraden navigeras anvandaren till listvyn for
huvudman. Listan ar sorterad i bokstavsordning med forifyllt filter for den
sjukvardsregion som anvandaren tillhor.
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#A Huvudmin Biobanker Provsamlingar Samtyckesirenden  Anvandare

Filtrering av Huvudman & Aterstill filter

Sjukvardsregion

Mellansverige v
HUVUDMAN SIUKVARDSREGION BIOBANKSSAMORDNARE
Region Dalarna Mellansverige Biobanker =2
Region Gavleborg Mellansverige Biobanker =2

Listan presenterar huvudman, vilken sjukvardsregion huvudmannen tillhor och
huvudmannens biobankssamordnare. | listan finns dven en snabblank till
huvudmannens biobanker. Listan kan filtreras sa att samtliga sjukvardsregioners
huvudman presenteras eller enbart en sjukvardsregions huvudman genom att valja
Alla eller specifik sjukvardsregion i rullisten for sjukvardsregion.

4.3 Detaljvy

Vid val av huvudman i listvyn presenteras en | Detaljvy huvudman

vy med detaljerad information om i
huvudmannen fordelad i fyra sektioner
huvudinformation, samtyckeshantering, Huvudinformation
provforvaringsenheter och andringshistorik. R s NAMN
Det finns snabblankar som navigerar direkt till

Huvudinformation

Andringshistorik REgI on Varmland

respektive sektion i detaljvyn.
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Detaljvy huvudman Redigera  Wiia blsbamker  Fler alsarmatly -

Huvudinformation

Wamn Sjukvirdzragicn
Bagizn Virmland Mallznavarige

fagicn Tast
£51 200 Tasttadan

Hu ni
£51 280 Karlstad

Talzf

i0-8

E-Post

2
3t 2000 tas@razicnvarmiandas

MAMN EMAIADDRESS FOR NOTIFIERING STATUS

4.3.1 Fortydliganden av sektionskort
Huvudinformation Information om huvudmannen och
biobankssamordnaren.

Samtyckeshantering | Information relaterad till hantering av samtyckesarenden
inom huvudmannen.

Provforvaringsenheter | Listar huvudmannens registrerade provforvaringsenheter,
listan ar sorterad i bokstavsordning utifran
provforvaringsenhetens namn.

4.4 Redigeringsvy

Utifran detaljvyn kan kontaktuppgifterna for huvudmannens biobankssamordnare
redigeras valj "Redigera” och folj anvisningen i rubrik Kontaktuppgifter.

Aven adress, telefon, E-post, brevutskick, elektronisk begaran om dndrat samtycke,
E-post for paminnelse och webbsida kopplat till "Samtyckeshantering” kan
redigeras.

Redigera

Efter utford redigering valj "spara” for att dndringarna ska uppdateras. Om inga
andringar valj "Avbryt” och sedan "OK” i dialogrutan som kommer upp.




Dokument: ZC1. Anvdndarhandbok SBR

Version: 6.8 Datum: 2024-04-02

Sida 31 av 106

Redigera huvudman

Huvudinformation

Mamn
Region Uppsala

Qrg.nummer
232100-0024
Biobankssamordnare *

Anna Beskow 018-611 39 32

info@uppsalabiobank.uu.se

Avbryt

Sjukvardsregion
Mellansverige

Redigera

@ Spara

Samtyckeshantering

— Adress"

Uppsala Biobank
Dag Hammarskjolds vig 38
751 85 Uppsala

— Telsfon®

018-611 39 32

— Reruradress®
Uppsala Biobank
Dag Hammarskjolds vdg 38,5 tr
751 85 Uppsala

— E-post®

info@uppsalabiobank.uu se

— Webbsida®
‘ www.uppsalabiobank uu.se/sv/

Kan ta emot elektronisk begdran om dndrat samtycke

e

E-post fér paminnelser

® Légg till e-post

Hur ska brev skickas?

() Alirid e-brev

(@ Samtyckesadministratdren viljer varje gang
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4.4.1 Faltfortydliganden vid redigering

Biobanksamordnare

Folj anvisning under rubrik
Kontaktuppgifter

Adress

Adress till huvudmannens centrala
mottagare av begdran om andring av
samtycke.

Returadress

Huvudmannens adress som syns pa
kuvertet om ett e-brev skickas till
medborgaren.

Telefon

Telefonnummer till vaxel eller till
medarbetare inom huvudmannen som
kan svara pa samtyckesfragor (ex.
samtyckesadministrator)

E-post

E-post till medarbetare eller
funktionsmejl inom huvudmannen som
kan svara pa samtyckesfragor (ex.
samtyckesadministrator)

Webbsida

Huvudmannens hemsida. Denna adress
far maximalt vara 50 tecken lang for att
den ska passa i brevets sidfot.

Hur ska brev skickas?

Alltid E-brev: Innebar att alla brevskick
automatiskt kommer att skickas till
mottagaren fran systemet.

Samtyckesadministratoren valjer varje
gang: Innebar att administratoren
kommer att behdva ange om brevet ska
skrivas ut och skickas manuellt eller om
brevet kan skickas med e-brev.

Kan ta emot elektronisk dndring av
samtycke

Ja: Innebar att huvudmannen kan ta
emot samtyckesarenden som skickas in
elektroniskt fran medborgare.

Nej: Innebar att huvudmannen annu inte
kan ta emot samtyckesarenden som
skickas in elektroniskt fran medborgare.
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E-post for pdminnelse E-postpaminnelse for inkommit
elektronisk arende: E-postadress till
samtyckesadministratoren for nar ett
elektroniskt samtyckesarende har
kommit in i SBR (kan vara
funktionsepost, eller personlig adress)
E-postpaminnelse nar sista
provforvaringsenheten har svarat i ett
arende: E-postadress till
samtyckesadministratoren nar sista
provforvaringsenheten har besvarat en
forfragan och samtyckesarendet kan
stangas.

Skulle samtyckeshanldaggaren vara den
som ska avsluta arendet, med en
provforvaringsenhet inblandad kommer
ingen E-postpaminnelse skickas ut.

For att ej fa paminnelse lamnas faltet
tomt och ingen E-postpaminnelse
kommer skickas ut.

Flera e-postadresser kan anges for
paminnelse.

E-post fér paminnelser

® Lagg till yrterligare e-post

4.5 Lagag till provforvaringsenhet
Lasbehorighet: Alla roller

Redigeringsbehdrighet: Registeradministrator

” 9

Nar en provforvaringsenhet ska laggas upp i systemet valj "Fler alternativ”, "Lagg
till provforvaringsenhet” fran huvudmannens detaljvy.

Detaljvy huvudman Redigera  Visa biobanker  Fler altermativ =

Légg till biobank

Huvudinformation z;" Lagg till provforvaringsenhet

Skriv in enhetens namn och e-postadress dit notifieringar gdllande
samtyckesarenden ska skickas. Valj "Lagg till ytterligare mejladress” om notifiering
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gallande forfragan om prov kopplade till en begaran om andring av samtycke ska

skickas till mer an en e-postadress vid provforvaringsenheten. Valj den
labbdisciplin som proférvaringsenheten ska vara kopplad till fran rullisten. Valj

vem som ar ansvarig for brevutskick och diarieforing for ett arende efter utfall nar

arendet enbart beror provforvaringsenheten.

ANSVARIG FOR BREVUTSKICK OCH DIARIEFORING
| de fall @rendet endast berdr denna provfdrvaringsenhet

O Alltid samtyckesadministratoren

O Alltid samtyckeshandlaggaren

@ Samtyckeshandldggaren vadljer varje gang forfragan besvaras

Val

Betydelse

Alltid samtyckesadministratoren

Samtyckesadministratoren hanterar alltid
utskick av bekraftelsebrev och diarieforing
oavsett om det beror en eller flera
provforvaringsenheter.

Alltid samtyckeshandlaggaren

Samtyckeshandlaggaren hanterar alltid
utskick av bekraftelsebrev och diarieforing
nar arendet beror provforvaringsenheten.

Samtyckeshandlaggaren valjer
varje gang forfragan besvaras
(denna ar forvald)

Det kan vara olika vem som fortsatt
handlagger sa fragan maste komma varje
gangen en forfragan besvaras.

Om samtyckeshandlaggaren alltid hanterar brevskick och diarieforing eller om

samtyckeshandlaggaren valjer varje gang, nar arendet endast beror dennes

provforvaringsenhet ska aven val goras for hur brev ska skickas.

Hur ska brev skickas ndr drendet endast berdér denna provférvaringsenhet och handldggs av samtyckeshandldggaren?

(O Alltid e-brev

@ Samtyckeshandlaggaren valjer varje gang




Dokument: ZC1. Anvdndarhandbok SBR Version: 6.8 Datum: 2024-04-02 Sida 35 av 106

Val Betydelse

Hur ska brev skickas nar Alltid E-brev: Innebar att alla brevskick
drendet endast berdr denna | automatiskt kommer att skickas till mottagaren
provférvaringsenhet och fran systemet.

handldggs av

} Samtyckeshandldggaren viljer varje gang:
samtyckeshandldggaren?

Innebar att handlaggaren kommer att behova
ange om brevet ska skrivas ut och skickas
manuellt eller om brevet kan skickas med e-
brev.

Valj vilken/vilka vardprovsamlingar (detta kan dven goras i ett senare skede) som
ska kopplas till enheten. Falt som ar markerade med * ar obligatoriska. Nar
samtliga obligatoriska falt ar inmatade valj "spara” da enheten skapas och anges
som aktiv i systemet.

Om provforvaringsenheten inte ska sparas valj "Avbryt”, valj "OK” i dialogrutan,
navigering sker till detaljvyn for huvudmannen.

4.5.1 Listvy provférvaringsenhet
Listvyn for huvudmannens provforvaringsenheter presenteras i huvudmannens
detaljvy sorterad i bokstavsordning pa provforvaringsenhetens namn.

Provfdrvaringsenheter

NAMN EMAILADDRESS FOR NOTIFIERING STATUS
Klinisk genetik nej talonger@regiontest.se O Avslutad
Klinisk mikrobiologi Samtyckemikrobiologi@regiontest.se O Aktiv
Klinisk patologi och cytologi, Karlstad samtycken@regiontest.se O Aktiv

Vid val av en provférvaringsenhet fran listan presenteras en detaljvy med
information om provforvaringsenheten.
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Detaljvy provférvaringsenhet Redigera O Avsluta

Huvudinformation Senast uppdaterad
2023-05-31 09:35

Mamn Huvudman
Klinisk mikrobiologi Region Varmland
Emailadress far notifiering Status
test{@rbcmellansverige.se @ Aktiv
Labdisciplin

Mikrobiologi/virologi

Ansvarig for brevutskick och diariefdring
| de fall drendet endast berdr denna provfdrvaringsenhet
- Samtyckeshandléggaren viljer varje gdng forfragan besvaras

Hur ska brev skickas ndr drendet endast berér denna provférvaringsenhet och handliggs av samtyckeshandldggaren?
samtyckeshandl&ggaren véljer varje ging

Provsamlingar

- Inga provsamlingar valda

4.5.2 Redigeringsvy

Utifran detaljvyn kan namnet pa provfdérvaringsenheten, e-postadressen for
notifieringar, val av "Ansvarig for brevutskick och diarieforing”, val av hur brev ska
skickas for berord provforvaringsenhet samt kopplade provsamlingar till enheten
redigeras genom att valja "Redigera”. Det gar dven att lagga till fler e-postadresser
for notifiering i redigeringsvyn.

Nar provenheten ar redigerad valj "spara” for att andringarna ska uppdateras. Om
inte andringar skulle sparas eller att inga andringar genomforts valj "Avbryt” och
sedan "OK” i dialogrutan som kommer upp.

Avbryt (D Spara

4.5.3 Avsluta provforvaringsenhet
For att avsluta en provforvaringsenhet valj "Avsluta” fran provforvaringsenhetens
detaljvy.

Valj "Ja” i dialogrutan om enheten ska avslutas eller "Nej” om enheten fortsatt ska
vara aktiv. Provsamlingar kopplade till provforvaringsenheten tappar kopplingen
nar en provforvaringsenhet avslutas. Andringshistoriken visar vilka provsamlingar
som varit kopplade till enheten dver tid. Rattigheten for en samtyckeshandlaggare
upphor i samband med att provforvaringsenheten avslutas.
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Redigera @ Avsluta

@ Avsluta provfarvaringsenhet

Ar du séker pa att du vill avsluta enheten?

keshandldggare kopplad till

forvaringsenheten upphdr ndr provforvaringsenheten avslutas.

Det gar inte att avsluta en provforvaringsenhet som har pagaende
samtyckesarenden kopplade till enheten. Det gdller aven om utfallet ar besvarat
men att arendet fortsatt handlaggs av provforvaringsenheten. Vid forsok att
avsluta en provforvaringsenhet med aktiva arenden visas meddelandet:

® Valideringsfeal

- Provirvaringsenheten har pagaende samtyckesdrenden som behdver handliggas innan providrvaringsenhaten kan avslutas

QK

4.6 Lagag till biobank
Lasbehorighet: Alla roller
Redigeringsbehdrighet: Registeradministrator

Nar en biobank ska laggas upp i systemet valj "Fler alternativ”, "Lagg till biobank”,
mata in information om aktuell biobank. Informationen som angivits till
Inspektionen for Vard och Omsorg (IVO) for att registrera biobanken kan anvandas
som stod for att lagga upp en ny biobank i systemet. Falt som ar markerade med *
ar obligatoriska. Nar samtliga obligatoriska falt ar inmatade valj "spara” da den
skapas och anges som aktiv i systemet.

Om biobanken inte ska sparas valj "Avbryt”, valj "OK” i dialogrutan, navigering sker
till Llistvyn for biobanker.

4.6.1 Faltfortydliganden huvudinformation

Inrdttande Ange det datum som huvudmannen inrattade biobanken (inte
datum: IVOs registreringsdatum).
Andamdl: Ange biobankens samtliga andamal enligt huvudmannens

beslut som registrerats vid IVO.

Typ av biobank: | Ange biobankens typ enligt huvudmannens beslut som
registrerats vid IVO. Om biobanken ar en
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kombinationsbiobank anges samtliga typer som biobanken ar
en kombination av. Anges flera alternativ innebar det att
biobanken ar av typen kombinationsbiobank.

4.6.2 Fdaltfortydliganden Bilagor

Det finns mojlighet att ladda upp bilagor relaterade till biobanken exempelvis
Bekraftelse fran IVO att biobanken ar anmald och registrerad, nedlaggningsbeslut
med mera OBS! Bilagor som innehaller kdnsliga personuppgifter ska inte laddas
upp i systemet.

For att ladda upp bilaga folj anvisning enligt rubrik Hantera bilagor - Lagg till
bilagor.

Bilagor
- Inga bilagor tillagda

© Liggtill

4.7 Visa biobanker

Klick pa "Visa biobanker” navigerar till biobankens listvy med forifyllt filter for
huvudmannens biobanker.

5 Biobanker

5.1 Listvy och filtrering

Genom att valja Biobanker i menyraden navigeras anvandaren till listvyn for
biobanker som finns i den sjukvardsregion och region anvandaren tillhor. Listan ar
sorterad i nummerordning utifran biobankernas registreringsnummer tilldelat av
Inspektionen for vard och omsorg (IVO). Sortering kan utforas av anvandaren for
samtliga kolumnrubriker.
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A Huvudmidn Biobanker Provsamlingar  Samtyckesdrenden  Anvéndare

Filtrering av biobanker & Aterstall filter

Sjukvardsregion Huvudman Status Biobanknamn

Mellansverige - Region Varmland - Alla UG Nedlagd Q

Biobank

Alla P REEEEIER G E-biobanker

REG.NR. & NAMN HUVUDMAN BIOBANKSANSVARIG STATUS
824 Varmland Biobank Region Varmland Bio Banken © Aktiv | Provsamlingar =

Visar1-1av1

Listan presenterar alla aktiva fysiska biobanker som finns upplagda i systemet for
den sjukvardsregion och region som anvandaren tillhor. | listan finns dven en
snabblank till biobankens provsamlingar.

Filtreringsfunktion Presenterar

Sjukvardsregion (rullist) Biobanker kopplade till vald sjukvardsregion
(den sjukvardsregion anvandaren tillhor ar
forvald)

Huvudman (rullist) Biobanker kopplade till vald huvudman (den

huvudman som anvandaren tillhor ar forvald)

Status (knappval) Alla= bade aktiva och nedlagda biobanker
Aktiva= enbart aktiva biobanker (forvald)

Nedlagd= enbart nedlagda biobanker

Biobankens namn (fritext) Biobanker utifran dess namn

Biobank(knappval) Alla= Fysiska och E-biobanker

Fysiska biobanker= Endast fysiska biobanker
(forvald)

E-biobanker= Endast E-biobanker

5.2 Detaljvy

Vid val av biobank i listvyn presenteras en vy med detaljerad information om
biobanken fordelad i fyra sektioner huvudinformation, andamal, bilagor och Data
fran SBR1. Finns det biobanksavdelningar hos biobanken finns aven detta, se 5.2.1.
Det finns snabblankar som navigerar direkt till respektive sektion i detaljvyn.
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Huvudinformation
Samtyckeshantering

Provfarvaringsenheter

Deta lJW bi(}bank Visa provsamlingar Fler alternativ =
Huvudinformation Senast uppdaterad
2021-10-27 10:58

Namn Reg.nr.(I1VO)
Klinisk patolegi och cytolegi 874
Inrdttad datum E-biobank
2018-12-12 Mej

Status

O Aktiv

Biobanksansvarig

Finn Sinte 0812341234 finn.sinte@example.com

Andamal

« Vard och behandling
* Forskning

» Kvalitetssakring

s Uthildning

» Klinisk provning

» Utvecklingsarbete

Biobanksavdelningar

BIOBANKSAVDELNINGS-1D NAMN BIOBANKSAVDELNINGSAMSVARIG STATUS

ED23 Ortepedi Avdelning Biobank O Aktiv

BD%93 Onkologi Biobanks Avdelning @ Aktiv
Bilagor

- Inga bilagor tillagda
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Data fran SBR1 W

5.2.1 Biobank med biobanksavdelning

En biobank som har biobanksavdelningar har ytterligare en sektion i detaljvyn.
Denna sektion presenterar biobankens biobanksavdelningar i en listvy sorterade
efter biobanksavdelningens ID-nummer.

Biobanksavdelningar

BIOBANKSAVDELNINGS-I1D NAMN BIOBANKSAVDELNINGSANSYARIG STATUS

Al Avdelning 1 Finn Sinte O Aktiv
A2 Avdelning 2 Finn Sinte © Nedlagd
A3 Avdelning 3 Finn Sinte O Aktiv

Vid val av en biobanksavdelning fran listan presenteras en vy med detaljerad
information om biobanksavdelningen.

Biobanksavdelning SENAST UPPDATERAD
2021-09-09 14:55

MNAMM BIOBANK

Biobanksavdelningen Klinisk patologi och cytologi

BIOBANKSAVDELMIMNGS-ID STATUS

BD3 0 Aktiv

BIOBANKSAVDELNINGSANSVARIG

Biobank Avdelning -

5.2.2 Data frén SBR1

Sektionen "Data fran SBR1” innehaller en kopia av den information som fanns om
biobanken i SBR nar migreringen gjordes till SBR for att bibehdlla sparbarheten
(visas enbart for entiteter som blivit migrerade fran SBR).

5.3 Lagg till biobanksavdelning

Nar en ny biobanksavdelning ska ldggas upp i systemet valj "Lagg till
biobanksavdelning” i rullisten for fler alternativ fran biobankens detaljvy.
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Falt som ar markerade med * ar obligatoriska. Nar samtliga obligatoriska falt ar
inmatade valj "spara” da biobanksavdelningen skapas och anges som aktiv i
systemet.

Om biobanksavdelningen inte ska sparas valj "Avbryt”, valj "OK” i dialogrutan,
navigering sker till biobankens detaljvy.

# Redigera Wisa provsamlingar L3gqg till provsamling Fler alternativ =

Ligg till biobanksavdelning

0 Ligg ned biobank

5.3.1 Faltfortydliganden

Huvudinformation

MAMN * BIDBANK
Klinisk patologi och cytologi

BIOBAMKSAVDELNIMGE-ID © STATUS

BIOBAMKSAVDELNIMGSANSVARIC *

(ej angiven) | # Redigera

Namn Ange biobanksavdelningens namn

Biobanksavdelningens-ID Ange biobanksavdelningens ID

Biobanksavdelningsansvarig | Ange biobanksavdelningsansvarig enligt anvisning
vid rubrik Kontaktuppgifter.

5.4 Visa Provsamlingar

Visa provsamlingar

Klick pa "Visa provsamlingar” fran biobankens detaljvy navigerar till
provsamlingarnas listvy med forifyllt filter for provsamlingar kopplade till
biobanken.

Klick pa "Visa provsamlingar” i detaljvyn for biobanksavdelningen navigerar till
provsamlingens listvy med forifyllt filter for provsamlingar kopplade till
biobanksavdelningen.
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5.5 Redigeringsvy

Information om biobanken och biobanksavdelningen kan redigeras genom att
valja "Redigera” fran detaljvyn for biobank respektive biobanksavdelning.

# Redigera

5.5.1 Redigerbara uppgifter for biobank
e Biobankens namn

e Biobanksansvarig. Folj anvisning under rubrik Kontaktuppgifter

e Andamal (Om anvandaren forsoker ta bort ett av biobankens dndamal dar det
finns aktiva provsamlingar skapade for andamalet ges ett valideringsfel.
Provsamlingen behdver avslutas eller redigeras innan andamalet kan andras pa
biobanken).

¢ Bilagor, folj anvisning under rubrik Hantera bilagor

Nar biobanken ar redigerad valj "spara” for att andringarna ska uppdateras. Om
inte andringar skulle sparas eller att inga andringar genomforts valj "Avbryt” och
sedan "OK” i dialogrutan som kommer upp.

& Avbryt & Spara

5.5.2 Redigerbara uppgifter for biobanksavdelning
e Biobanksavdelningens namn

e Biobanksavdelningsansvarig. Folj anvisning under rubrik Kontaktuppgifter

Nar biobanksavdelningen ar redigerad valj "spara” for att dndringarna ska
uppdateras. Om inte andringar skulle sparas eller att inga andringar genomforts
valj "Avbryt” och sedan "OK” i dialogrutan som kommer upp.

& Avbryt & Spara

5.6 Lagg till provsamling

Nar en ny provsamling ska laggas upp i systemet vadlj "Lagg till provsamling”
utifran biobankens eller biobanksavdelningens detaljvy. Om provsamlingen laggs
upp fran biobanksavdelningens detaljvy ar denna biobanksavdelning forvald. Falt
som ar markerade med * ar obligatoriska. Nar samtliga obligatoriska falt ar
inmatade valj "spara” da provsamlingen skapas och anges som aktiv i systemet.
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Om provsamlingen inte ska sparas valj "Avbryt”, valj "OK” i dialogrutan, navigering
sker till listvyn for provsamlingar.

#" Redigera Visa provsamlingar Lagg till provsamling Fler alternativ =

Huvudinformation

5.6.1 Faltfortydliganden huvudinformation
Falt for imatning av huvudinformation for en provsamling ar den samma oavsett
om det ar en vard- eller forskningsprovsamling som ska ldggas upp

Fran biobankens detaljvy

Huvudinformation

NAMN * PROVSAMLINGS-ID
PROVSAMLING * STATUS GILTIG FR.O.M. GILTIG T.0.M.
Primar  Sekundar . AAAA-MM-DD E AAAA-MM-DD E

ANTECKNINGAR

PROVSAMLINGSANSVARIG *

(e] angiven) = # Redigera

Fran biobanksavdelningens detaljvy

Huvudinformation

— Biobanksavdelning

‘ Ingen avdelning

Status

Provsamlingsansvarig *

(e] angiven) | Redigera
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Namn

Ange provsamlingens namn

Provsamlings-1D

Ange biobankens lokala provsamlings-ID (om tillampligt)

Biobanksavdelning

Valj biobanksavdelning som provsamlingen ska kopplas
till (forvald om provsamlingen laggs upp fran
biobanksavdelningens detaljvy).

Giltig fr.o.m.

Ange datum da provsamlingen ar giltig att starta
For vardprovsamling= Nar provinsamling paborjades

For forskningsprovsamling= Datum for studiestart (L1:
4.2.1 eller N1a:4.1.1)

Giltig t.o.m.

Anges inget datum satter systemet "Tillsvidare”, galler for
de flesta vardprovsamlingar och vissa
forskningsprovsamlingar.

Forskningsprovsamling= Ange datum studieavslut (L1:
4.2.2 eller N1a: 4.1.2)

Anteckningar

Notering om provsamling. OBS! detta ar den publik sida i
systemet och inga kansliga personuppgifter eller
sekretessbelagda uppgifter far forekomma i
anteckningarna. Har laggs information om sponsor in for
studier som skickats in fran CTIS.

Provsamlingsansvarig

Ange provsamlingsansvarig enligt anvisning vid rubrik
Kontaktuppagifter.
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5.6.2 Faltfortydliganden typ av provsamling

Vardprovsamling

Typ av provsamling *

Provsamlingstyp *

V=l Forskning

Andamal *

[] Vvard och behandling
[] Kvalitetssakring

[] Utbildning

[] Utvecklingsarbete

[ Produktframstalining

Typ av vardprovsamling *
[] Patolegi/cytologi

Bakteriologi/virologi

Gynekologi/obstetrik

Klinisk kemi

IVF eller liknande

Transfusion

Transplantation

Iy I I I B R

Annan

Valj provsamlingstyp "Vard”.

Markera provsamlingens andamal, alternativen som presenteras ar utifran
biobankens tillatna andamal relaterat till vard, pa exempel-bilden ovan visas alla
andamal, da dessa ar valda som tillatna andamal for biobanken.

Markera Typ av Vardprovsamling (alternativ som presenteras ar utifran vilken typ
av biobank som provsamlingen kopplas till).
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Forskningsprovsamling

Typ av provsamling *
PROVSAMLINGSTYP *

ANDAMAL *

[ Forskning

STUDIENS NAMN * STUDIENS ARBETSNAMN
FORSKNINGSHUVUDMAN

HUVUDANSVARIG FORSKARE / PROVARE *

(ej angiven) Redigera

KONTAKTPERSON

(ej angiven) Redigera

Valj provsamlingstyp "Forskning”.
Markera provsamlingens andamal (alternativ som presenteras ar utifran
biobankens tilldatna andamal relaterat till forskning).

Studiens namn Anges i enlighet med biobanksansdkan

Studiens arbetsnamn Anges i enlighet med biobanksansdkan (om
tillampligt)

Forskningshuvudman Anges i enlighet med biobanksansdkan (ej

tillamplig for studier som skickas via CTIS)
Huvudansvarig Anges i enlighet med biobanksansdkan, enligt
forskare/provare anvisning vid rubrik Kontaktuppgifter
Kontaktperson

5.6.3 Faltfortydliganden provmaterial

Markera de provmaterial som provsamlingen innehaller. Om provsamlingen
innehaller provmaterial som inte finns valbart i de fordefinierade alternativen
valjs "Annan”, i faltet for beskrivning anges vilket eller vilka provmaterial som
avses.
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Provmaterial *

[J Genomiskt material
Helblod
Blodplasma

Serum

O urin

O saliv

[0 Faeces

[ Likvor

O Annat

5.6.4 Faltfortydliganden Bilagor

Till en provsamling finns mojlighet finns att ladda upp bilagor relaterade till
provsamlingen exempelvis biobanksansokan, etikbeslut, etikansokan,
forskningspersonsinformation med mera OBS! Bilagor som innehaller kansliga
personuppgifter som exempelvis provlistor ska inte laddas upp i systemet.

For att ladda upp bilaga folj anvisning enligt rubrik Hantera bilagor - Lagg till
bilagor.

Bilagor
- Inga bilagor tillagda

© Lagg till

5.7 Lagg ner biobank

Endast biobanker som inte innehaller nagra aktiva biobanksavdelningar eller
provsamlingar ar tilldtna att laggas ner i systemet. Nar samtliga provsamlingar ar
avslutade enligt anvisning i rubrik Avsluta provsamling och eventuella
biobanksavdelningar nerlagda enligt anvisning i rubrik Lagg ner
biobanksavdelning kan biobanken laggas ner. Valj "Fler alternativ” och "Lagg ned
biobank” fran biobankens detaljvy, bekrafta att biobanken ska laggas ner, och
klicka "lagg ner (biobankens namn)”, valj "Avbryt” om biobanken fortsatt ska vara
aktiv. Observera! Nar biobanken lagts ner gar den inte langre att redigera och det
gar inte att lagga till nagra nya bilagor.

# Redigera Visz provsamlingar Lagg till provsamling Fler alternativ »

Ligg till biobanksavdelning

10 Ligg ned biobank

armation
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5.8 Lagg ner biobanksavdelning

Endast biobanksavdelningar som inte innehaller nagra aktiva provsamlingar far
laggas ner i systemet. Nar samtliga provsamlingar ar avslutade enligt anvisning i
rubrik Avsluta provsamling kan biobanksavdelningen laggas ner. Valj "Lagg ned
biobanksavdelning” under flik for fler alternativ fran biobanksavdelningens
detaljvy. Valj "Fler alternativ” och "Lagg ner biobanksavdelningen”, valj "Avbryt”
om biobanksavdelningen fortsatt ska vara aktiv. Observera! Nar
biobanksavdelningen lagts ner gar den inte langre att redigera.

# Redigera Visa provsamlingar Fler altemativ +

© Ligg ned biobanksavdelning

L3gg ner biobanksavdelning "'3594 - Avdelning 1'

Observera att 2n nedlagd bicbanksavdelning inte kan redigeras,

eventuella 2ndringar maste darfér gdras innan den 13ggs ner.

Avbryt Ldgg ner biobanksavdelningen

6 Provsamling

6.1 Listvy och filtrering

Genom att valja Provsamlingar i menyraden navigeras anvandaren till listvyn for
provsamlingar som finns inom den sjukvardsregion och region som anvandaren
tillhor. Listan ar sorterad i bokstavsordning utifran provsamlingens namn.
Sortering kan utforas av anvandaren for samtliga kolumnrubriker.

0%‘3@%22 Svenska biobanksregistret B2 Region Varmiand = P =

A Huvudman Biobanker  Provsamlingar ~ Samtyckesarenden

Filtrering av provsamlingar & Aterstall filter
Sjukvardsregion Huvudman Biobank Biobanksavdelning Provsamlingsnamn
Mellansverige - Region Varmland - Alla - Alla h Q
Provsamlings-1D Provsamlingsansvarig Provsamlingstyp Status
Q Q VAIEW Vird  Forskning Alla Avslutad

PROVSAMLINGS-1D PROVSAMLINGSANSVARIG

E-biocbank 10TASQ10 EudraCTnr: 2010-021870-12 0 Aktiv
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Listan presenterar alla aktiva provsamlingar som finns i systemet for den
sjukvardsregion och region som anvandaren tillhor.

Filtreringsfunktion Presenterar

Sjukvdrdsregion (rullist) Provsamlingar kopplade till vald sjukvardsregion
(den sjukvardsregion anvandaren tillhor ar forvald)

Huvudman (rullist) Provsamlingar kopplade till vald huvudman (den
region anvandaren tillhor ar forvald)

Biobank (rullist) Provsamlingar kopplade till vald biobank

Biobanksavdelning (rullist) Provsamlingar kopplade till vald biobanksavdelning

(om sadan finns)

Provsamlingsnamn (fritext) Provsamlingar utifran angivet provsamlingsnamn
(del eller hela)
Provsamlings-1D (fritext) Provsamlingar utifran angivet provsamlings-ID (del

eller hela)

Provsamlingsansvarig (fritext) | Provsamlingar utifran angivet namn (del eller hela)
pa provsamlingsansvarig

Provsamlingstyp Alla= bade vard- och forskningsprovsamlingar
Vard= vardprovsamlingar

Forskning= forskningsprovsamlingar

Status (knappval) Alla= bade aktiva och nedlagda biobanker

Aktiva= enbart aktiva biobanker (forvald)

Nedlagd= enbart nedlagda biobanker

6.2 Detaljvy

Vid val av provsamling fran listvyn presenteras en vy med detaljerad information
om provsamlingen fordelad i fem sektioner huvudinformation, typ av provsamling
(information i denna sektion ar olika for vard respektive forskning), provmaterial,
bilagor och data fran SBR1. Det finns snabblankar som navigerar direkt till
respektive sektion i detaljvyn.
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b%‘ea:.:: Svenska biobanksregistret
a

Biobanker Provsamlingar Samtyckesarenden

@ Mellansverige > Region Varmland > Klinisk mikrobiologi > Bakt/Viro

Detaljvy provsamling

Huvudinformation

Huvudinformation
Typ av provsamling

MAMM
Provmaterial
Bilagor Bakt/Viro
Andringshistorik
Data fran SBR1

PROVSAMLING

Primar

GILTIG FR.O.M.
2011-08-24

ANTECKHMNINGAR
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Huwvudinformation

MAMM
Dalarna

PROVSAMLING
Primar

GILTIG FR.O.M.
2021-0%-09

ANTECKMINGAR

PROVEAMLINGSANSVARIC

Prov Samling -

SEMAST UPPDATERAD
2021-09-10 0808

PROVEAMLINGE-1D

STATUS

1

GILTIG T.OM.
2021-09-24

Typ av Provsamling

PROVEAMLINGSTYP
Vard

ANDAMAL
» Vard och behandling

TYP AV VARDPROVEAMLING
s Patologi/cytologi

Provmaterial

s Organ

- Inga bilagor tillagda

Data fran SBR1
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6.2.1 Vdrdprovsamling

# Redigera Visa prov Fler alternativ
D Avsluta provsamling
Huvudinformation SEMAST UPPDATERAD
2021-09-10 08:08
NAMMN PROVSAMLINGS-ID
Dalarna
PROVSAMLING STATUS
Primar O Aktiv
GILTIG FR.O.M. GILTIG T.0.M.
2021-09-09 2021-09-24

ANTECKMNINGAR

PROVEAMLINGEANSVARIG

Prov Samling - -

Typ av Provsamling

PROVSAMLINGSTYP
Vard

ANDAMAL
= Vard och behandling

TYF AV VARDPROVSAMLING
» Patologifcytologi

Provmaterial

s QOrgan

Bilagor

- Inga bilagor tillagda

Data fran SBR1 v
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6.2.2 Forskningsprovsamling

# Redigera

Huvudinformation

MAMHK
Test 2

PROVEAMLING
Primdr

GILTIG FR.O.M.
2021-09-09

ANTECKNINGAR

PROVEAMLINGSANSVARIG

Prov Samling -

=1

Fler alternativ =

O Avsluta provsamling

SENAST UPPDATERAD
2021-09-10 08:10

PROVSAMLINGS-ID

STATUS

0 Aktiv

GILTIE T.OM.
2021-0%-24

Typ av Provsamling

PROVEAMLINGSTYP
Forskning

ANDAMAL
+ Forskning

STUDIENS NAMM
Test

FORSKNINGEHUVUDMAN
Region Dalarna

HUVUDANSVARIG FORSKARE / PROVARE

Huvud Ansvarig - -

KOMNTAKTPERSON

{ej angiven)

STUDIENS ARBETSMAMMN

Provmaterial

s Helblod
s Blodplasma
& Serum

Bilagor

- Inga bilagor tillagda

Data fran SBR1
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6.2.3 Data frdn SBR1

Sektionen "Data fran SBR1” innehaller en kopia av den information som fanns om
provsamlingen i SBR nar migreringen gjordes till SBR for att bibehalla
sparbarheten (visas enbart for entiteter som blivit migrerade fran SBR).

6.3 Redigeringsvy

Information om provsamlingen kan redigeras genom att vdlja "Redigera” fran
detaljvyn

Detaljvy provsamling /' Redigera Fler alternativ v

6.3.1 Redigerbara uppgifter for vardprovsamling

* Provsamlingens namn

*  Provsamlings-ID

* Biobanksavdelning

* Giltig fr.o.m.

* Giltig t.o.m.

* Anteckningar

* Provsamlingsansvarig, folj anvisning under rubrik Kontaktuppgifter
«  Andamal

* Typ av vardprovsamling

* Provmaterial

» Bilagor, folj anvisning under rubrik Hantera bilagor

6.3.2 Redigerbara uppgifter for forskningsprovsamling

* Provsamlingens namn

* Provsamlings-ID

* Biobanksavdelning

* Giltig fr.o.m.

* Giltig t.o.m.

* Anteckningar

* Provsamlingsansvarig, folj anvisning under rubrik Kontaktuppgifter
«  Andamal

» Studiens namn

» Studiens arbetsnamn

* Forskningshuvudman

* Huvudansvarig forskare/provare, folj anvisning under rubrik Kontaktuppgifter
* Kontaktperson, folj anvisning under rubrik Kontaktuppgifter

* Provmaterial

+ Bilagor, folj anvisning under rubrik Hantera bilagor
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Nar provsamlingen ar redigerad valj spara for att andringarna ska uppdateras. Om
inte andringar skulle sparas eller att inga andringar genomforts valj "Avbryt” och
sedan "OK” i dialogrutan som kommer upp.

& Avbryt & Spara

6.4 Flytta aktiva provsamling inom huvudmannen

En aktiv provsamling kan behdva flyttas fran en biobank till en annan inom
huvudmannen exempelvis om huvudmannen beslutat att lagga ner en biobank
som fortfarande innehaller aktiva provsamlingar.

Valj "Fler alternativ” och "Flytta provsamling”

V Redigera Fler alternativ~

O Avsluta provsamling

Flytta provsamling

Huvudmannens aktiva biobanker visas, valj den biobank som provsamlingen ska
flyttas till, valj sedan "Flytta”.

Flytta provsamling Provsamling 9
Valj vilken biobank som provsamlingen ska flyttas till

Uppsala biobank -

Provsamlingen ar nu flyttad fran biobank "A” till biobank "B” inom huvudmannen.
Skulle biobanken, som anvandaren forsoker flytta provsamlingen till, sakna det
andamal eller den vardprovsamlingstyp som provsamlingen registrerats for
uppkommer ett valideringsfel da anvandaren behover utdka biobankens andamal
eller typ alternativ redigera provsamlingen innan den kan flyttas.

Provsamlingar som ska kopplas till en biobanksavdelning efter flytten gor detta
genom att redigera provsamlingen och valja vilken biobanksavdelning som
provsamlingen ska tillhora i den nya biobanken se rubrik Provsamling -
Redigeringsvy.
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6.5 Avsluta provsamling

For att avsluta en provsamling valj "Fler alternativ” och "Avsluta provsamling” fran
detaljvyn.

P Redigera Fler alternativ =

© Avsluta provsamling

Flytta provsamling

Valj "Ja” i dialogrutan om provsamlingen ska avslutas eller "Nej” om
provsamlingen fortsatt ska vara aktiv. Provsamlingar som har ett giltighet t.o.m.

datum langre an avslutsdatum far avslutsdatumet som giltighetsdatum nar
provsamlingen avslutas.

A\ Avsluta provsamling

Ar du sdker p& att du vill avsluta provsamlingen?
Observerz att den inte kan aktiveras igen.

Notera att det inte gar att avsluta en provsamling som innehaller prov da denna
varning visas:

A\ Avsluta provsamling

Det gar inte att avsluta en provsamling som innehaller prov.

Valj stang.
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7 Samtyckesdrenden

Fran Samtyckesarenden i menyraden finns valen Handlagg, Stangda ej
verkstallbara, Logga begaran om andrat samtycke inkommen till fel huvudman.
For en samtyckesadministrator finns daven valet Sok samtyckesarende och for
samtyckesadministrator inom RBC Sodra finns aven valet RBC Sodra.

Samtyckesarenden Utdrag fra
o

Handlagg
50k samtyckesdrende

5Stangda - ej verkstallbara

Logga begdran om andrat
samtycke inkommen till fel
huvudman

7.1 Handlagg

Genom att valja "Handlagg” navigeras anvandaren till startsidan for att kunna
handlagga ett samtyckesarende. Har finns flera olika listvyer presenterade for att
ge anvandaren en overblick dver vart i processen pagaende samtyckesarenden
befinner sig.

Samtyckesadministratorer kan se listvyerna: Elektroniskt inkommen,
Registrerade, Invantar svar, Brev att skicka, Att diariefora och Nyligen avslutade.
Samtyckeshandlaggare vid en provforvaringsenhet kan se: Registrerade,
Obesvarade forfragningar, Brev att skicka, Att diarieféra, Nyligen besvarade
forfragningar, Nyligen avslutade och Prov att kassera.

Antalet drenden som finns i listvyn anges i cirklarna intill rubriken for listvyn och
den lila understrykningen indikerar vilken listvy som visas.

| denna vy kan anvandaren aven soka pa en provgivare for att kontrollera om
denna har ett pagaende eller nyligen avslutat samtyckesarende. Aven tillagg av
nya samtyckesarende gors fran denna vy.

7.1.1 Startvy for handldggning av samtyckesdrende — samtyckesadministrator

Elektroniskt \‘nkommeno Regist\e‘adeo Invantar svaro Brev att skicka@ Att diariefcrae Nyligen avslutade

ANKOMSTDATUM 4 ARENDETYP

2023-09-21 Begaran om ndrat samtycke
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/7.1.2  Startvy for handldggning av samtyckesdrende - samtyckeshandldggare

Handldgg samtyckesdrende

Stk pa provgivare O Aterstall filter
Personnummer
AARAMMDD-NNNN
Reg\st/e’adea Obesvarade furnagningare srev att skicka@® Att diarieféra Nyligen besvarade k\’fragwlg;’e Nyligen avstutaae® prov att kessera@
RENDENUMMER . FORFRAGAN INKOMMEN PROVFORVARINGSENHET FORFRAGAN SKAPAD AV

22-0403 2022-11-25 15:25 Klinisk patologi ach cytologi Hanna Fransson
22-0179 2022-11-03 15116 Klinisk patologi och cytologi Hanna Fransson

Visari-2av2

7.1.3  Listvy - Elektroniskt inkommen

For samtyckesadministratorer presenteras elektroniskt inkomna arenden fran
samtyckeshanteringen via 1177 fér "Hantera samtycke for prov som sparas i
biobank”.

Foljande kolumnrubriker presenteras: Ankomstdatum och arendetyp.

Listan ar sorterad pa ankomstdatum (senast inkomna forst) men sortering kan
utforas for samtliga kolumner.

Klicka pa drendet i listan for att visa de elektroniskt inkomna underlaget.

Elektroniskt inkommen'@ ngwstwe’sdee Invantar svar@ Brev att sticka@ att aariersr@ Nyligen avslutade

ANKOMSTDATUM ERENDETYP

2023-09-21 Begéran om &ndrat samtycke

7.1.4 Listvy - Registrerade

For samtyckesadministratorer presenteras registrerade arenden av en
samtyckesadministrator inom huvudmannen. For en samtyckeshandlaggare
presenteras registrerade arenden av en samtyckeshandlaggare pa
provforvaringsenheten.

F6ljande kolumnrubriker presenteras: Arendenummer, Arendetyp, Ankomstdatum,
Registrerad (datum och tid nar arendet registrerades) och Skapad av (vem som
registrerat arendet). Listan ar sorterad pa arendenummer (lagst till hogst) men
sortering kan utforas for samtliga kolumner

Vid klick pa rad i listan navigeras anvandaren till arendets detaljvy.

Regrsueraaee

ARENDENUMMER T ARENDETYP ANKOMSTDATUM REGISTRERAD SKAPAD AV

22-0494 Nej-talong 2022-12-12 2023-01-20 1534 Hanna Fransson
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7.1.5 Listvy - Invdntar svar

Presenteras endast for samtyckesadministratoren och visar arenden en forfragan
om prov kopplade till begaran om andrat samtyckeskickats till en eller flera
provforvaringsenheter och svar fran dessa invantas.

F6ljande kolumnrubriker presenteras: Arendenummer, Arendetyp, Forfragan
skickad (datum och tid da forfragan skickades till provforvaringsenheten) och
Besvarade (Andel av totalen provforvaringsenheter som besvarat forfragan). Listan
ar sorterad pa arendenummer (lagst till hogst) men sortering kan utforas for
samtliga kolumner utom "Besvarade”.

Vid klick pa rad i listan navigeras anvandaren till arendets detaljvy.

mvnar sva @

AERENDENUMMER T ERENDETYP FORFRAGAN SKICKAD BESVARADE
22-0403 Nej-talong 2022-11-25 1525 0/3

Visari-1av1

7.1.6 Listvy - obesvarade férfrdgningar

Presenteras endast for samtyckeshandlaggare vid proforvaringsenheten da det
finns arenden skickade till provforvaringsenheten nar en forfragan om prov
kopplat till en Begaran om andrat samtycke finns att besvara.

Féljande kolumnrubriker presenteras: Arendenummer, Férfrdgan inkommen
(datum och tid da forfragan inkom till provforvaringsenheten),
Provforvaringsenhet och Forfragan skapad av (Vem som skickade forfragan). Listan
ar sorterad pa arendenummer (Lagst till hdgst) men sortering kan utforas for
samtliga kolumner.

Vid klick pa rad i listan navigeras anvandaren till arendets detaljvy.

Obesvarade furlrégmngaro

ARENDENUMMER & FORFRAGAN INKOMMEN PROVFORVARINGSENHET FORFRAGAN SKAPAD AV
23-0164 2023-03-20 09:49 Klinisk mikrobiologi Hanna Fransson

Visar1-1av1

7.1.7 Listvy - Brev att skicka

Arenden av drendetyp “inkomplett begaran om dndrat samtycke” eller “inkomplett
begaran om andrat samtycke PKU” dar ett kompletteringsbrev ska skickas ut till
provgivaren visas i denna vy (samtyckesadministratoren ser arenden skapade av
samtyckesadministratorer inom huvudmannen och samtyckeshandlaggaren ser
arenden skapade av samtyckeshandlaggare vid provforvaringsenheten).

Féljande kolumnrubriker presenteras: Arendenummer, Arendetyp, Ankomstdatum,
Klar for utskick (datum och tid nar ett kompletteringsbrev kunde skapas upp av
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systemet). Listan ar sorterad pa arendenummer (lagst till hogst) men sortering kan
utforas for samtliga kolumner.

Vid klick pa rad i listan navigeras anvandaren till arendets detaljvy.

Brev att skitkao

JERENDENUMMER KRENDETYP ANKOMSTDATUM KLAR FOR UTSKICK
23-0167 Nej-talong 2023-03-21 2023-03-21 09:15

Visar1-1av1

7.1.8 Listvy - Att diariefora

For samtyckesadministratoren presenteras av provforvaringsenheten besvarade
arenden dar det ar samtyckesadministratoren som ansvarar for att diariefora. For
samtyckeshandlaggaren presenteras arenden dar Begaran om dandrat samtycke
endast beror den provforvaringsenheten och det ar provforvaringsenheten som
ansvarar for att skicka brev.

Féljande kolumnrubriker presenteras: Arendenummer, Arendetyp, Ankomstdatum,
Klar for diarieforing (datum och tid nar utfall ar registrerat av alla
provforvaringsenheter eller da ett brev ar skickat (komplettering)). Listan ar
sorterad pa arendenummer (lagst till hogst) men sortering kan utforas for samtliga
kolumner.

Vid klick pa rad i listan navigeras anvandaren till arendets detaljvy.

Att d\ariefnrao

KERENDENUMMER 1 ERENDETYP ANKOMSTDATUM KLAR FOR DIARIEFORING

23-0167 Nej-talong 2023-03-21 2023-03-23 1403

Visar 1 -1av1

7.1.9 Listvy - Nyligen avslutade

For samtyckesadministratorer presenteras avslutade arenden av en
samtyckesadministrator inom huvudmannen. For en samtyckeshandlaggare
presenteras avslutade arenden av en samtyckeshandldaggare pa
provférvaringsenheten. Arenden finns kvar i listvyn 30 dagar fran avslutsdatum.

F6ljande kolumnrubriker presenteras: Arendenummer, Arendetyp, Ankomstdatum,
Arendet avslutat (datum och tid d& samtyckesadministratéren bekraftat
diarieforingen och avslutat drendet).

Vid klick pa rad i listan navigeras anvandaren till arendets detaljvy.
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Nyligen svstutace@

JARENDENUMMER 1 ARENDETYP ANKOMSTDATUM JARENDET AVSLUTAT
23-0167 Nej-taleng 2023-03-21 2023-03-23 14:05

Visar1-1av1

7.1.10 Listvy - nyligen besvarade forfrdgningar

Presenteras endast for samtyckeshandlaggare vid proforvaringsenheten. Denna
lista visar arenden som blivit bevarade (bekraftade utfall) av
provférvaringsenheten. Arendet finns kvar i denna vy 30 dagar fran det att
provforvaringsenheten besvarade utfallet.

F6ljande kolumnrubriker presenteras: Arendenummer, Férfragan inkommen
(datum och tid da forfragan inkom till provforvaringsenheten), Férfragan besvarad
(datum och tid da arendet besvarades av provforvaringsenheten), Forfragan
besvarad av (Vem som besvarade forfragan). Listan ar sorterad pa arendenummer
(lagst till hogst) men sortering kan utforas for samtliga kolumner.

Vid klick pa rad i listan navigeras anvandaren till arendets detaljvy som visar hur
svaret pa forfragan sag ut nar det skickades.

Nyligen besvarade furfrégningarc

EARENDENUMMER FORFRAGAN INKOMMEN FORFRAGAN BESVARAD |- FORFRAGAN BESVARAD AV
23-0167 2023-03-2107:25 2023-03-2109:15 Hanna Fransson

Visar1-1av1

7.1.11 Listvy - Prov att kassera

Presenteras endast for samtyckeshandlaggare vid proférvaringsenheten. Denna
lista visar ett planerat kasseringsdatum for prov som ska kasseras utifran vad som
angivits vid utfallsregistreringen. Posten in listan ligger kvar fram till dess att
samtyckeshandlaggaren har bekraftat en atgard for provhanteringen.

Foljande kolumnrubriker presenteras: Planerat datum for kassering. Listan ar
sorterad i datumordning.

Vid klick pa rad i listan navigeras anvandaren till detaljvy "Registrera
provhantrering” dar utford atgard kan registreras.

PLANERAT DATUM FOR KASSERING 1

2023-03-14

7.1.12 Sok pagaende eller nyligen avslutat samtyckesdrende
Innan ett nytt arende skapas gors en kontroll om det finns ett pagaende eller
nyligen avslutat arende som ar kopplat till det arendet som ska laggas upp, det
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kan aven finnas andra orsaker till att en anvandare behover kunna soka fram ett
arende pa en specifik provgivare. Sokning kan endast utforas pa fullstandigt
personnummer eller samordningsnummer, samtliga sokningar registreras i SBR:s
atkomstlogg.

Mata in personnummer/samordningsnummer och valj sok. Om provgivaren har ett
pagaende eller nyligen avslutat arende presenteras det i ndgon av listorna, detta
markeras med en cirkel intill listrubriken. Finns inget arende ersatts listan med
texten Filtreringsresultat saknas "Det finns inga arenden att visa har”.

Om personnummer/samordningsnummer for fel provgivare angivits kan man valja
"Aterstall filter” for att gora en ny sékning.

Handlagg samtyckesarende

Sok pa provgivare O Aterstall filter

Personnummer

Stk (® Ligg till nytt drende

19930477-2388

Registrerade Obesvarade forfragningar Brev att 5ki|:<

Filtreringsresultat saknas

Det finns inga arenden att visa har.

7.1.13 Lagag till nytt samtyckesdrende
(Galler endast pappersblankett ej elektroniskt inkomna arenden)

For att lagga till ett nytt samtyckesarende valj "Lagg till nytt arende” utifran utford

sokning pa aktuell provgivare.
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Handlagg samtyckesadrende

Sok pa provgivare O Aterstall filter

Personnummer

19930477-2388 Sok (® Liagg till nytt srende

| samband med att arendet laggs till utfors en slagning mot befolkningsregistret
dar anvandaren far information om provgivarens
personnummer/samordningsnummer och namn for att kunna kontrollera om det ar
ratt provgivare som arendet ska skapas for. Om provgivaren ar under 18 ar
presenteras aven namnet pa dess vardnadshavare sa att anvandaren kan
kontrollera om ratt vardnadshavare har undertecknat Begaran om andrat
samtycke. Om ndgon eller bada av vardnadshavarna inte ar folkbokférda kan inte
namnet visas, da visas "Ej folkbokford, namn okant”. Om provgivaren ar avliden
presenteras aven denna information for anvandaren sa att arendet kan hanteras pa
ratt satt.

Om fel provgivare valj "Avbryt”.

Lagg till samtyckesarende Avbryt | Fortsatt

Vid varje forsok att lagga till ett arende for en provgivare och en slagning utfors
mot befolkningsregistret loggas detta i SBR:s atkomstlogg.

7.1.14 Valj drendetyp
(Galler endast pappersblankett ej elektroniskt inkomna arenden)

Efter kontroll av provgivare valjs vilken typ av arende som ska laggas upp.

Arendetyp Anvandning Visas for Vali SBR
Begdran om dndrat | Vid komplett Samtliga huvudmans Arengetus -
samtycke inkommit samtyckesadministratorer renaEnp
begéran om och () Begdran om Endrat samtycke
andrat samtycke | samtyckeshandlaggare (O Inkomplett begaran om andrat samtycke

Inkomplett begdran | Vid begaran om
om dndrat andrat samtycke
samtycke som saknar
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uppgifter for att
den ska ga att

handlagga

Begdran om dndrat | Vid komplett Samtyckesadministratorer | Arendetyp *

samtycke PKU inkommen i Region Stockholm och () Begaran am andrat samtycke
?egaran om samtyckeshandlaggare O Inkomplett begdran om 3ndrat samtycke
andrat samtycke | PKU
PKU O Begdran om dndrat samtycke, PKU

O Inkomplett begdran om dndrat samtycke, PKU

Inkomplett begdran | Vid begaran om
om dndrat andrat samtycke
samtycke PKU PKU som saknar
uppgifter for att
den ska ga att
handlagga

Om inget arende ska laggas upp, valj "Avbryt”

Lagg till samtyckesarende Avbryt  Fortsstt
Provgivare

Personnummer MNamn

19121212-1212 Tolvan Tolvansson

Arendetyp *

@ Begdran om dndrat samtycke

O Inkomplett bagdran om dndrat samtycke

7.2 Arendetyp begiran om dndrat samtycke- samtyckesadministrator

Valj arendetyp begaran om andrat samtycke och sedan fortsatt

Arendetyp *

() Begaran om 3ndrat samtycke

O Inkomplett begdran om dndrat samtycke

7.2.1 Registrera blankett
(Endast for pappersblanketter, EJ elektroniskt inkomna arenden)
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Begdran om andrat samtycke som inkommer till huvudmannen pa papper behover
registreras i SBR. Falt som ar markerade med * ar obligatoriska.

Blankett

Inskickad blankett *
@ Lagg till

— Sjukhus ‘

—ra\-_

AARA-MM-DD = ‘

@ L&gg till provtagningsdatum

Typ av prov °
[ sledprov
[ covid-19
|:| Cell- eller véavnadsprov

Annat prov

Prov far anvandas for *

Produktframstdllning &r tills vidare inte obligatoriskt att fylla i.

Framtida vard eller behandling

la Mej
Utbildning, utveckling och _
kvalitetsarbete inom varden la | Nej
Forskning

la Mej
Produktframstidllning

la Mej

Bekréftelse pa mottagande begért? *

la Mej

7.2.2  Elektroniskt inkommit underlag
Blanketten kommer forifylld fran tjdnsten pa 1177 fér "Hantera samtycke for prov som

sparas i biobank”, med den inskickade blanketten bifogad med godkand signatur

stampel under "Inskickad blankett".
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Visa elektroniskt inkommet underlag Inkemplett | Komplett

Huvudinformation

Provgivare Arendenummer
19850113-9995

Arendetyp Status
Gegdran om dndrat samtycke -

Arendekilla Huvudman

Elektroniskt inskickad Region Dalarna

Blankett

Ankomstdatum Inskickad blankett

2024-02-28 B signed_consent_case.pdf (569 Bytes)
Sjukhus

Falu lasarett

Provtagningsdatum
2024-02-09 - 2024-02-09

Typ av prov
s Blodprov

Prov far anvdndas fér

Framtida vérd eller behandling la

Utbildning, utveckling och kvalitetsarbete inom virden Mej
Forskning Mej
Produktframstillning Mej

Undertecknad av
Provgivare

7.2.3  Féltfortydligande

Faltnamn Faltinformation
Ankomstdatum Datum da begaran om andrat samtycke inkom till
huvudmannen

Elektroniskt inkommen blankett: forifyllt

Inskickad blankett Ladda upp den inskannade Begaran om andrat samtycken
fran provgivaren. folj Anvisning finns under rubrik
Hantera bilagor. OBS! blanketten maste vara i PDF-
format. Granska sa att ratt begaran om andrat
samtyckeladdats upp genom att klicka pa lanken.

INSKICKAD BLANKETT* T Angra

B ei-nej-talong.pdf (251.52 KE)

Elektroniskt inkommen blankett: Signerad PDF




Dokument: ZC1. Anvdndarhandbok SBR Version: 6.8 Datum: 2024-04-02

Sida 68 av 106

automatiskt bifogad fran medborgarapplikationen med
information som fyllts i formularet av medborgaren.

Blanketten bifogad i elektroniskt inkomna arenden ska
diarieforas och arkiveras digitalt, detta enligt regionens
egna uppsatta rutiner.

@ signed consent casendf

Sjukhus

Benamning pa sjukhus enligt begaran om andrat
samtycke

Elektroniskt inkommen blankett: forifyllt

Provtagningsdatum

Provtagningsdatum eller provtagningsperiod enligt
begaran om andrat samtycke. Om flera
provtagningsdatum finns angivet vadlj "Lagg till
ytterligare provtagningsdatum”. Om endast ett
provtagningsdatum racker det att fylla i det forsta
datumfaltet.

Elektroniskt inkommen blankett: forifyllt.

Typ av prov

Provtyp/ provtyper enligt Begaran om andrat samtycke.
Om "Annat prov” finns mojlighet att skriva in vilken
provtyp om provgivaren angivit detta i text.

Elektroniskt inkommen blankett: forifylld

Prov far anvdndas for

Vad provgivaren samtycker/inte samtycker till for
andamal enligt Begaran om andrat samtycke.

Elektroniskt inkommen blankett: Férvalt under “prov far
anvandas for”

Bekriftelse pd
mottagande begdrt?

Klicka i "Ja” om provgivaren angett att denna vill ha
bekraftelse pa mottagande utford eller om provgivaren
angett "Nej” enligt Begaran om andrat samtycke.

Brevet skickas efter att arendet inkommit i SBR, och efter
regionens egna framtagna rutiner for bekraftelsebrev
utskick, mall finns aven att hamta har Elc.-
Bekraftelsebrev.docx (live.com)

(Galler ej elektroniskt inkomna arenden)

Undertecknad av (visas
enbart om provgivaren
dr under 18 dr ndr

Om provgivaren ar under 18 ar ska det anges om det ar
vardnadshavarna eller provgivaren sjalv som
undertecknat Begaran om andrat samtycke. Detta ligger



https://view.officeapps.live.com/op/view.aspx?src=https%3A%2F%2Fbiobanksverige.se%2Fwp-content%2Fuploads%2FE1c.-Bekraftelsebrev.docx&wdOrigin=BROWSELINK
https://view.officeapps.live.com/op/view.aspx?src=https%3A%2F%2Fbiobanksverige.se%2Fwp-content%2Fuploads%2FE1c.-Bekraftelsebrev.docx&wdOrigin=BROWSELINK
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provet registreras i SBR | sedan till grund for till vem som bekraftelsebrevet
och om bekriftelsebrev | skickas.

dr begdart) Elektroniskt inkommen blankett: Forifylld utifran vem
som signerat blanketten.

Nar samtliga obligatoriska falt ar inmatade valj "Spara” da samtyckesarendet
skapas, arendet tilldelas ett arendenummer av systemet och far status
"Registrerad”. En systemhandelse skapas "Arende skapat” och drendet kan
aterfinnas i listvyn "Registrerade” (Galler ej elektronisk inkomna arenden).

Om arendet inte ska sparas valj "Avbryt”, "Ja, avbryt” i dialogrutan, navigering sker
till listvyerna for samtyckesarenden.

/.24 Hdndelse och bilagor
Nar ett arende skapas eller redigeras kan anvandaren lagga till en

handelsebeskrivning och eller en eller flera bilagor vid behov. OBS! Tank pa att
det inte ska forekomma nagra kansliga personuppgifter i handelsebeskrivningen.
Det gar att lagga till handelser och bilagor aven efter att arendet ar avslutat. For
att ladda upp bilaga folj anvisning enligt rubrik Hantera bilagor - Lagg till bilagor.

7.2.5 Vy "Visa samtyckesdrende”

Nar arendet ar skapat landar anvandaren i vyn "Visa samtyckesarende” hit
navigeras anvandaren ocksa vid klick fran listvy "Registrerad” pa startsidan for att
handlagga ett samtyckesarende. Vyn for "Visa samtyckesarende” ar fordelad i tre
sektioner huvudinformation, blankett, handelser och bilagor. Det finns
snabblankar som navigerar direkt till respektive sektionskort.

7.2.6 Makulera drendet (ej for elektroniskt inkomna drenden)

Fran vyn "Visa samtyckesarende” i status "Registrerad” kan arendet makuleras
detta kan exempelvis vara aktuellt om ett arende skapats upp som en dubblett,
om arendet har skapats upp inom fel huvudman. Valj "Makulera” och ange orsak
varfor arendet makuleras och sedan "OK”. Ska inte arendet makuleras valj "Avbryt”.
Detta ar mojligt fram till dess att forfragan skickats. Observera att ett makulerat
arende inte langre visas i granssnittet.

Visa samtyckesarende Makulera
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Makulera samtyckesarende

Observera att ett makulerat arende inte langre visas i granssnittet.

Orsak till makulering

O Registrerat pa fel huvudman
(O Duplikat
(O Fel drendetyp

O Annan

Avbryt 0K

7.2.7 Redigeringsvy

Information inmatad i ett samtyckesarende fran en inkommen Begdran om andrat
samtycke pa papper kan redigeras till dess att en forfragan ar skickad till en eller

flera provforvaringsenheter. Darefter kan enbart handelser och bilagor redigeras.

Redigering gors genom att valja "Redigera” fran vyn "Visa samtyckesarende”.

Visa samtyckesarende Makulera | Redigera | Vilj provfdrvaringsenheter

For elektroniskt inkomna arende: Du kan endast lagga till handelser i arendet samt
bilagor, INGET annat kan redigeras i samtyckesarendet.

7.2.8 Redigerbara uppgifter

(Ej méjligt for elektroniskt inkomna drenden)

Samtliga uppgifter pa blanketten ar redigeringsbara.

7.2.9 Arendetyp begdran om dndrat samtycke -Komplett/inkomplett

Granska blanketten for att sedan vdlja om det inkomna underlaget ar komplett
eller inkomplett.

Inkomplett Komplett

7.2.10 Valj provforvaringsenheter

Nar ett arende ar registrerat kan en forfragan skickas till en eller flera
provforvaringsenheter. Fran vyn "Visa samtyckesarende” valjs "Valj
proforvaringsenheter”.
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Visa Samtyckesérende Makulera Redigera Valj provfdrvaringsenheter

| vyn "Valj provforvaringsenheter” listas de provforvaringsenheter som finns
registrerade i SBR for huvudmannen som valbara alternativ att skicka en forfragan
till gallande forekomst av prov kopplat till en begaran om andring av samtycke.
Samtliga provforvaringsenheter ar forvalda och samtyckesadministratoren behover
aktivt avmarkera de provforvaringsenheter som eventuellt inte ska fa nagon
forfragan. Minst en provforvaringsenhet maste vara ifylld for att kunna skicka i vag
en forfragan. Det gar att ga tillbaka och skicka till fler provforvaringsenheter efter
att en forfragan ar skickad. OBS! Har alla provforvaringsenheter svarat pa
forfragan och bekraftat registrerade utfall (Se nedan) och en ny
provforvaringsenhet behover laggas till i efterhand, behovs ett helt nytt
samtyckesarende skapas.

Valj "Skicka forfragningar”. Forfragan skickas till valda provforvaringsenheter och
notifieringsmejl skickas provforvaringsenhetens registrerade e-postadresser att
det finns ett drende att handlagga i SBR. Valj "Avbryt” om inte forfragan ska
skickas.

Valj provforvaringsenheter Avbrytl < Skicka forfrégningar

Forfragningar

VElj de enheter som skall f3 farfrégan om utférands

PROVFORVARIN GSENHET SKICKAD BESVARAD BESVARAD AV

Klinisk mikrobiologi

Klinisk patologi ach cytologi

Nar forfrdgan ar skickad byter darendet byter status till "Vantar pa genomforande”
och anvandaren navigeras till vyn "Visa samtyckesarende” som visar vilka
provforvaringsenheter som har mottagit en forfragan och dar svar invantas.
Arendet kan da aterfinnas i listvyn "Invéntar svar” pa startsidan for att handldgga
ett samtyckesarende.
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Visa samtyckesarende Redigera = Bekrdfia att drendet ar diariefért och avsluta

Huvudinformation

Provgivare Arendenummer
19121212-1212 - Tolvan Tolvansson 23-0344

Arendetyp Status

Begdran om dndrat samtycke Klar att diariefdra
Arendekilla Huvudman
Pappersblankett Region Uppsala
Blankett

Ankomstdatum Inskickad blankett
2023-06-28 B test.pdf (77.54 KE)
Sjukhus

Provtagningsdatum
2023-06-01 - 2023-06-04

Typ av prov
* Blodprov

Prov far anvindas for

Framtida vard eller behandling la
Utbildning, utveckling och kvalitetsarbete inom virden la
Forskning la

Bekrdftelse pa mottagande begart?
Ja

Farfragningar

PROVFORVARINGSENHET SKICKAD BESVARAD BESVARAD AV

Klinisk immunelogi och transfusionsmedicin 2023-06-28 1258 2023-05-28 1301 Eveling Hunter (SE162321000024-0082238)

Handelser och bilagor

2023-06-28 12:58 - Evelina Hunter (SE162321000024-0082236)

Arende skapat.

Nar arendet ar besvarat visas ett datum och tid i kolumnen besvarad. Genom att
klicka pa raden for en provforvaringsenhet navigeras anvandaren till vyn "Detaljvy
forfragan”. Nar samtliga provforvaringsenheter har besvarat forfragan andras
arendets status till "Klar att diarieforas”.
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Forfragningar

PROVFORVARINGSENHET SKICKAD BESVARAD BESVARAD AV

Klinisk patologi och cytologi 2023-03-23 14:58 2023-03-23 15:40 Hanna Fransson (SE162321000024-0066327)

Huvudinformation

Provgivare Arendenummer
19930477-2388 - Samantha Ordning 23-0172
Arendetyp Status

Mej-talong Klar att diarieféra
Arendekilla Huvudman
Pappersblankett Region Uppsala

7.2.11 Diariefor och avsluta

Nar sista provforvaringsenheten har besvarat en forfraga, och angivit att de vill ha
paminnelse utskickat, kommer detta skickas ut pa angiven mejladress,
handlaggaren kan bekrafta att handlingar ar diarieforda (detta gors enligt
regionens uppsatta rutiner) och avsluta darendet.

Skulle provforvaringsenheten inte besvara en forfraga pa sju dagar kommer ett
paminnelsemail skickas ut till den angivna mejladressen.

Valj "Bekrafta att drendet ar diariefort och avsluta” fran vyn "Visa
samtyckesarende”.

Visa Samtyc kesdrende Redigera Bekrdfta att &rendet &r diariefdrt och avsluta

Tva handelser skapas upp "Arendet diariefort” och "Arendet avslutat” i
sektionskortet "Handelser och bilagor” och drendet far status "Avslutad ”. Arendet
aterfinns i listvyn for "Nyligen avslutade” dar det finns kvar 30 dagar raknat fran
avslutsdatum.

Handelser och bilagor

2023-03-23 15:51 - Hanna Fransson (SE162321000024-0066327)

Arende avsiutat.

2023-03-23 15:51 - Hanna Fransson (5E162321000024-0066327)

Arendet diarefdrt.
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7.3 Arendetyp begiran om dndrat samtycke- Samtyckeshandliggare

Valj arendetyp Begdran om andrat samtycke och sedan fortsatt

Arendetyp *

O Eegdran om dndrat samtycke

O Inkomplett begdran om dndrat samtycke

7.3.1 Registrera blankett
Begadran om andrat samtycke som inkommer till huvudmannen pa papper behover
registreras i SBR. Falt som ar markerade med * ar obligatoriska.

Blankett

EAAA-MM-DD =

Inskickad blankett *

@ Lagg till

— Sjukhus ‘

—ra\

® Ligg till provtagningsdatum

Typ av prov *
[] Blodprov

Covid-19

Cell- eller vdvnadsprov

Oo0od

AnNnat prov

Prov far anvandas far *

Produktframstdllning &r tills vidare inte obligatoriskt att fylla i.

Framtida vard eller behandling

la Mej
Utbildning, utveckling ach .
kvalitetsarbete inom varden Ja | Nej
Forskning

la Hej
Produktframstdllning

la Hej

Bekriftelse pd mottagande begdrt? *

la Mej
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7.3.2 Faltfortydligande blankett

Filtnamn

Faltinformation

Ankomstdatum

Datum da Begdran om andrat samtycke inkom till
huvudmannen

Inskickad blankett

Ladda upp den inskannade Begaran om andrat
samtycke fran provgivaren. folj Anvisning finns under
rubrik Hantera bilagor. OBS! blanketten maste vara i
PDF-format. Granska sa att ratt Begaran om andrat
samtyckeladdats upp genom att klicka pa lanken.

W Angra

Inskickad blankett ®

B test.pdf (7734 KB)

Sjukhus

Benamning pa sjukhus enligt Begaran om andrat
samtycke

Provtagningsdatum

Provtagningsdatum eller provtagningsperiod enligt
Begdran om andrat samtycke. Om flera
provtagningsdatum finns angivet vadlj "Lagg till
ytterligare provtagningsdatum”. Om endast ett
provtagningsdatum racker det att fylla i det forsta
datumfaltet.

Typ av prov

Provtyp/ provtyper enligt Begaran om andrat
samtycke. Om "Annat prov” finns mojlighet att skriva in
vilken provtyp om provgivaren angivit detta i text.

Samtycker till

Vad provgivaren samtycker/inte samtycker till for
andamal enligt Begaran om andrat samtycke

Bekrdftelse pd
mottagande begdrt?

Klicka i "Ja” om provgivaren angett att denna vill ha
bekraftelse pa utford atgard eller om provgivaren
angett "Nej” enligt Begaran om andrat samtycken.
Detta hanteras utanfor systemet enligt huvudmannens
rutin, man kan aven anvanda mallen som Biobank
Sverige tagit fram E1c.-Bekraftelsebrev.docx (live.com)

Undertecknad av (visas
enbart om provgivaren
dr under 18 dr ndr
provet registreras i SBR
och om bekriftelsebrev
dr begdrt)

Om provgivaren ar under 18 ar ska det anges om det
ar vardnadshavarna eller provgivaren sjalv som
undertecknat begaran om andrat samtycke. Detta
ligger sedan till grund for till vem som
bekraftelsebrevet skickas.

Nar samtliga obligatoriska falt ar inmatade valj "Spara” da samtyckesarendet
skapas, arendet tilldelas ett arendenummer av systemet och far status



https://view.officeapps.live.com/op/view.aspx?src=https%3A%2F%2Fbiobanksverige.se%2Fwp-content%2Fuploads%2FE1c.-Bekraftelsebrev.docx&wdOrigin=BROWSELINK
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"Registrerad”. En systemhandelse skapas "Arende skapat” och drendet kan
aterfinnas i listvyn "Registrerade”. | samband med att ett darende sparas detta
skickas ett notifieringsmejl till provforvaringsenheten att det finns ett arende att
handlagga. Om arendet inte ska sparas valj "Avbryt”, "Ja, avbryt” i dialogrutan,
navigering sker till listvyerna for samtyckesarenden.

/.3.3 Hdndelse och bilagor

Nar ett arende skapas eller redigeras kan anvandaren lagga till en
handelsebeskrivning och eller en eller flera bilagor vid behov. OBS! Tank pa att
det inte ska forekomma nagra kansliga personuppgifter i handelsebeskrivningen.
Det gar att lagga till handelser och bilagor sa lange arendet ar aktivt. For att ladda
upp bilaga folj anvisning enligt rubrik Hantera bilagor - Lagg till bilagor.

7.3.4 Vy "Visa samtyckesdrende”

Nar drendet ar skapat landar anvandaren i vyn "Visa samtyckesarende” hit
navigeras anvandaren ocksa vid klick fran listvy "Registrerad” pa startsidan for att
handlagga ett samtyckesarende. Vyn for "Visa samtyckesarende” ar fordelad i tre
sektioner huvudinformation, blankett, handelser och bilagor. Det finns
snabblankar som navigerar direkt till respektive sektionskort.

7.3.5 Makulera drendet

Fran vyn "Visa samtyckesarende” i status "Registrerad” kan arendet makuleras
detta kan exempelvis vara aktuellt om ett arende skapats upp som en dubblett
eller om drendet har skapats upp inom fel provforvaringsenhet (for den som ar
behorig att arbeta vid flera). Valj "Makulera” och ange orsak varfor arendet
makuleras och sedan "OK”. Ska inte arendet makuleras valj "Avbryt”. Detta ar
mojligt fram till dess att forfragan skickats. Observera att ett makulerat drende
inte langre visas i granssnittet.

Visa samtyckesarende Makulera
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Makulera samtyckesarende

Observera att ett makulerat arende inte langre visas i granssnittet.

Orsak till makulering

O Registrerat pa fel huvudman
(O Duplikat
(O Fel drendetyp

O Annan

Avbryt 0K
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Visa Samtyckesérenlje Makulera  Redigera Registrera utfall

Huvudinformation

Provgivare Arendenummer
19121212-1212 - Tolvan Tolvansson 23-0352
Arendetyp Status

Begdran om dndrat samtycke Registrerad
Arendekélla Huvudman
Pappersblankett Region Uppsala
Blankett

Ankomstdatum Inskickad blankett
2023-06-18 B test.pdf (77.94 KE)
Sjukhus

Sjukhus 1

Provtagningsdatum
2023-06-02 - 2023-08-02

Typ av prov
= EBlodprov

Prov far anvindas far

Framtida vard eller behandling Mej
Utbildning, utveckling ach kvalitetsarbete inom varden Mej
Forskning la

Bekréftelse pa mottagande begért?
la

Handelser och bilagor

2023-06-28 13:55 - Evelina Hunter (SE162321000024-0082236)

Arende skapat.

7.3.6 Redigeringsvy

Information inmatad i ett samtyckesarende fran en inkommen Begaran om andrat
samtycke pa papper kan redigeras till dess att registreringen av utfall paborjats.
Darefter kan enbart handelser och bilagor redigeras.

Redigering gors genom att valja "Redigera” fran vyn "Visa samtyckesarende”.

Visa Samtyckesérende Makulera Redigera Registrera utfall

7.3.7 Redigerbara uppgifter
Samtliga uppgifter pa blanketten ar redigeringsbara.
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7.3.8 Registrera utfall och besvara en forfragan

En utfallsregistrering utfors sa snart Begaran om andrat samtycke inkommit till
provforvaringsenheten och begaran om andrat samtyckesbeslut registrerats i LIS.
Provet behover inte vara kasserat for att kunna slutfora en utfallsregistrering.

Valj "Registrera utfall” fran vyn "Visa samtyckesarende” for att ange hur samtycket
ar registrerat i LIS och provet ar hanterat enligt begaran om andrat samtycke.

Visa samtyckesarende Makulera  Redigera

Anvandaren navigeras till vyn "Registrera utfall”, till denna vy navigeras aven
anvandaren da en forfragan ar skickad fran samtyckesadministratoren. Genom att
klicka pa lanken i notifieringsmejlet kommer anvandaren direkt till denna vy efter
inloggning.

| denna vy besvaras utfallet utifrdn en begaran om andrat samtycke. Status for
arendet i denna vy ar "Vantar pa genomforande” och arendet kan aterfinnas i
listvyn "Obesvarade forfragningar”.

| sektionen "Hantera prov”, ange Ja om prov hittats eller Nej om inget prov hittats
kopplat till begaran om andrat samtycke. Vid "Ja” registreras utfallet for respektive
prov som hittats kopplat till Begaran om andrat samtycke:

Faltnamn Faltinformation Validering

Provtagningsdatum Provtagningsdatum enligt LIS | Varning om val inte
overensstammer med
information pa Begaran om
andrat samtycke

Klinik Provordinerande klinik
Provtyp Enlig Begdaran om andrat Varning om val inte
samtycke overensstammer med
information pa Begaran om
andrat samtycke
Genomford Samtyckesuppdatering enligt

samtyckesuppdatering | LIS

For att registrera utfall pa fler prov valj "Lagg till”.

7.3.9 Awvikande samtyckesuppdatering

Om val for genomford samtyckesuppdatering inte Overensstammer med
information pa Begaran om andrat samtycke visas faltet "Detta val skiljer sig fran
vad blanketten sager. En andledning till det avvikande samtyckesbelutet maste
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anges. Har finns tva val "Provgivaren har andrat sig” samt "Annan”, vid val "Annan”
behover en beskrivning anges vad Annan anledning innebar.

Registrera utfall Avbryt | @ Spara

Samtycker till

Framtida vard och behandling Mej
Forskning eller klinisk prdvning MNaj
Utveckling, kvalitets- och utvecklingsarbete inom varden MNej

Bekraftelsebrev begdrt?
I3

Hanterade prov

Hittades prover? *

e

Prov 1 [ Radera

— Provtagningsdatum®

2023-03-08 = ‘

Testmottagningen ‘ Cell- eller vdvnadsprov -

Genomfdrd samtyckesuppdatering *

Framtida vard och behandling Mej
Forskning eller klinisk provning la m

Utveckling, kvalitets- och utvecklingsarbete inom varden Ja

Detta val skiljer sig fran vad blanketten siger

— Anledning till avvikande samtyckesbeslut®

Annan

‘—E:L\I vning® ‘

7.3.10 Nej till alla dndamdl

Vid samtyckesuppdatering med nej for samtliga andamal visas faltet
"Provhantering” med valen:

e "Prov ar kasserat/avidentifierat vid handlaggning”
e "Prov kommer att kasseras/avidentifieras vid senare tillfalle”




Dokument: ZC1. Anvdndarhandbok SBR Version: 6.8 Datum: 2024-04-02 Sida 82 av 106

Registrera utfall Avbryt | @ Spara

Samtycker till

Framtida vard och behandling Nej
Forskning eller klinisk prévning MNej
Utveckling, kvalitets- och utvecklingsarbete inom varden Nej

Bekrdftelsebrev begdrt?
Ja

Hanterade prov

Hittades prover? *

e

Prov 1 B Radera

Testmottagningen

— Provtagningsdatum® ——————— — Klinik® — Provtyp®
‘ Cell- eller vdvnadsprov v

2023-03-08 ) ‘

Genomford samtyckesuppdatering *

Framtida vard och behandling Ja

Forskning eller klinisk prévning Ja

Utveckling, kvalitets- och utvecklingsarbete inom varden la

Provhantering

O Prov dr kasserat/avidentifierat vid handlaggning

O Prov kommer kasseras/avidentifieras vid senare tillfalle

7.3.11 Prov dr kasserat/avidentifierat vid handldggning

Detta val anvands endast nar provet kasseras/avidentifieras i samband med
handlaggningen. Detta val innebar att man inte far ndgon paminnelse om nar prov
ska kasseras.

Ange "Prov-ID” och "Kasseringsdatum”, forifyllt ar dagens datum.

Provhantering

@ Prov ar kasserat/avidentifierat vid handlaggning

O Prov kommer kasseras/avidentifieras vid senare tillfalle

— Kasseringsdatum

2023-03-23 =

— Prov-1D* ‘
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7.3.12 Prov kommer att kasseras/avidentifieras vid senare tillfdlle
Detta val anges om provet ska kasseras vid ett senare datum an i anslutning till
handlaggningen.

Ange "Prov-ID” och "Planerat datum for kassering”.

Planerat datum for kassering innebar det datum som provforvaringsenheten tror
att vardanalysen ar klar sa att provet kan kasseras/avidentifieras. Detta datum
visas i listan for "Prov att kassera” och provforvaringsenheten far ett
notifieringsmejl nar datumet uppnatts eller passerats den forsta varje manad
kL.09:00. Lanken i notifieringsmailet gar till listvyn "Prov att kassera”.

Provhantering
O Prov dr kasserat/avidentifierat vid handldggning

@ Prov kommer kasseras/avidentifieras vid senare tillfalle

e D= Jorino

— Dreyy_ - ’ ke

‘ ‘ AAAA-MM-DD =

Nar utfallet for respektive prov har registrerats valj "Spara” om inget utfall ska
registreras valj "Avbryt”. Innan svaret skickas finns mojligheten att andra
registrerade prov eller registrera fler prov genom att valja "Registrera utfall” pa
nytt. Nar alla prov ar registrerade och sparade valj "Bekrafta registrerade utfall”.

Deta |_J\.f)lr Ff}rﬁ’égan Redigera Bekridfta registrerade utfall

Information visas om att forfragan ar besvarad, nar den besvarades och av vem.
Vid klick pa raden visas arendets detaljvy och hur utfallet registrerades.

Hanterade prov

O Besvarag 2023-05-23 15:40 av Hanna Fransson (SE162321000024-0086327)

Hittades prover?
la

Prov 1

Provtagningsdatum Klinik Provtyp
2023-03-06 Testmotragningen Cell- eller vavnadsprov

Genomfird samtyckesuppdatering

Framtida vard och behandling MNej
Farskning eller klinisk prévning Mej
Utvackling, kvalitets- och utvecklingsarbete inom virden  Nej

Prov-ID Planerat datum for kassering
p3-38 2023-03-31

Information till provgivaren
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Om provforvaringsenheten hanterardiarieforing pa egenhand da begaran om
andrat samtycke endast beror en provforvaringsenhet aterfinns darendet i
listvyn”Att diariefora”.

| listvyn "Nyligen besvarade forfragningar” aterfinns en laskopia av hur arendet
besvarades.

/.3.13 Diariefor och avsluta
Nar forfragan ar besvarad kan anvandaren bekrafta att handlingar ar diarieforda
(detta gors enligt regionens uppsatta rutiner) och avsluta arendet.

Valj "Bekrafta att drendet ar diariefort och avsluta” fran vyn "Visa
samtyckesarende”.

Visa Samtyc kesdrende Redigera Bekrdfta att &rendet dr diariefdrt och avsluta

Tva handelser skapas upp "Arendet diariefort” och "Arendet avslutat” i
sektionskortet "Handelser och bilagor” och drendet far status "Avslutad ”. Arendet
aterfinns i listvyn for "Nyligen avslutade” dar det finns kvar 30 dagar raknat fran
avslutsdatum.

Handelser och bilagor
2023-03-23 15:51 - Hanna Fransson (SE162321000024-0066327)

Arende avsiutat.

2023-03-23 15:51 - Hanna Fransson (SE162321000024-0066327)

Arendet diarefdrt.

7.3.14 Prov att kassera

Vid val fran listvyn "Prov att kassera” navigeras anvandaren till detaljvyn
"Registrera provhantering”. Vyn ger anvandaren information om vilket prov det
galler och tillhérande uppgifter for att kunna aterfinna provet i LIS och hitta
provet i biobanken for att utfora kassering/avidentifiering av prov.

Utford atgard for prov registreras utifran 2 val:

e Prov ar kasserat/avidentifierat
e Prov kommer att sparas
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Registrera provhantering Avbryt | (@ Spars

Huvudinformation

Provgivare Huvudman
19121212-1213 - Tolvan Tolvansson Region Varmland

Inskickad blankett
B 1.E1 Vuxen_Nej.talong 5.8.pdf (279.3 KE)

Prov att hantera

Prov-1D Planerat datum fdr kassering

P56-20 2023-04-16

Provtagningsdatum Klinik Provtyp

2023-02-20 Testmottagningen Cell- eller v@vnadsprov

Utford atgard

(O Prov @ kasserat/avidentifierat

(O Prov kommer sparas

7.3.15 Prov dr kasserat/avidentifierat
Om prov ar kasserat/avidentifierat anvands detta val. Valj spara for att bekrafta
valet. Valj avbryt om provhanteringen ska utforas senare.

| samband med att anvandaren bekraftar valet forsvinner provet fran listan "Prov
att kassera”.

7.3.16 Prov kommer att sparas

Om provet inte ska kasseras/avidentifieras exempelvis for att provgivaren har
angrat sig anvands detta val, dar anvandaren behdver ange en orsak till att prov
inte langre ska kasseras.

Vid val "Provgivaren har angrat sig” valj sedan spara for att bekrafta valet eller
avbryt om provhanteringen ska utforas senare.

Vid val "Annan” behover anvandaren beskriva orsaken, valj sedan spara for att
bekrafta valet eller avbryt om provhanteringen ska utforas senare.

| samband med att anvandaren bekraftar valet forsvinner provet fran listan "Prov
att kassera”.
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7.4 Arendetyp begiran om dndrat samtycke PKU

Arendetyp *

() Begéran om &ndrat samtycke

O Inkomplett begdran om andrat samtycke

Behorighet: Samtyckesadministratorer Region Stockholm och
samtyckeshandlaggare PKU-labb Region Stockholm.

Valj arendetyp Begdran om andrat samtycke PKU och sedan fortsatt

7.4.1 Registrera blankett

Begadran om andrat samtycke som inkommer till huvudmannen pa papper behover

registreras i SBR.

Falt som ar markerade med * ar obligatoriska.

Blankett
ANKOMSTDATUM * INSKICKAD BLANKETT *
AAAA-MM-DD | Y © Laggrtill
FODELSESJUKHUS PROVTAGNINGSDATUM
AAAA-MM-DD | (€Y
MODERNS PERSONNR * MODERNS NAMN *
AAAAMMDD-NNNN
PROVGIVAREN AR
Ej tilldmpligt  Tvilling1 = Tvilling2  Adopterad
SAMTYCKER TILL *
Framtida vard och behandling Ja  Nej
Forskning eller klinisk provning Ja Nej
Utveckling, kvalitets- och Ja Nej
utvecklingsarbete inom varden
BEKRAFTELSEBREV BEGART? *
Ja Ngj
7.4.2 Fdaltfortydligande blankett
Faltnamn Faltinformation
Ankomstdatum Datum da Begdran om andrat samtycke inkom till
huvudmannen
Inskickad blankett Ladda upp den inskannade Begaran om andrat

samtycke fran provgivaren. folj Anvisning finns under
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rubrik Hantera bilagor. OBS! blanketten maste vara i
PDF-format. Granska sa att ratt Begaran om andrat
samtyckeladdats upp genom att klicka pa lanken.

IMSKICKAD BLANKETT * T Angra

& el-nej-talong.pdf (251.5F KB)

Fodelsesjukhus Benamning pa fodelsesjukhus enligt Begaran om
andrat samtycke
Provtagningsdatum Provtagningsdatum enligt Begaran om andrat

samtycke.

Moderns personnummer

Mammans personnummer enlig Begaran om andrat
samtycke. Har gors ingen slagning mot
befolkningsregistret

Moderns namn

Mammans namn enlig Begaran om andrat samtycke.
Har gors ingen slagning mot befolkningsregistret

Provgivaren dr

Anges enligt Begaran om andrat samtycke. Valj Ej
tillampligt om det inte ar angivet tvilling eller
adopterad pa Begdran om andrat samtycke. Det gar att
ange bade tvilling och adopterad.

Samtycker till Vad provgivaren samtycker/inte samtycker till for
andamal enligt Begaran om andrat samtycke
Bekrdftelsebrev begdrt? | Klicka i "Ja” om provgivaren angett att denna vill ha

bekraftelse skickad pa utford atgard eller om
provgivaren angett "Nej” enligt Begaran om andrat
samtycke.

Undertecknad av (visas
enbart om provgivaren
dr under 18 dr ndr
provet registreras i SBR
och om bekriftelsebrev
dr begdrt)

Om provgivaren ar under 18 ar ska det anges om det
ar vardnadshavarna eller provgivaren sjalv som
undertecknat Begaran om andrat samtycke. Detta
ligger sedan till grund for till vem som
bekraftelsebrevet skickas.

Nar samtliga obligatoriska falt ar inmatade valj "Spara” da samtyckesarendet
skapas, arendet tilldelas ett arendenummer av systemet och far status
"Registrerad”. En systemhandelse skapas "Arende skapat” och drendet kan
aterfinnas i listvyn "Registrerade”. Om arendet inte ska sparas valj "Avbryt”, "Ja,
avbryt” i dialogrutan, navigering sker till listvyerna for samtyckesarenden.
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7.4.3 Hdndelse och bilagor

Nar ett arende skapas eller redigeras kan anvandaren lagga till en
handelsebeskrivning och eller en eller flera bilagor vid behov. OBS! Tank pa att
det inte ska forekomma nagra kansliga personuppgifter i handelsebeskrivningen.
Det gar att ldgga till handelser och bilagor sa lange drendet ar aktivt. For att ladda
upp bilaga folj anvisning enligt rubrik Hantera bilagor - Lagg till bilagor.

7.4.4  Vy "Visa samtyckesdrende”

Nar arendet ar skapat landar anvandaren i vyn "Visa samtyckesarende” hit
navigeras anvandaren ocksa vid klick fran listvy "Registrerad” pa startsidan for att
handlagga ett samtyckesarende. Vyn for "Visa samtyckesarende” ar fordelad i tre
sektioner huvudinformation, blankett, handelser och bilagor. Det finns
snabblankar som navigerar direkt till respektive sektionskort.

#A Huvudmién Biobanker Provsamlingar Samtyckesdrenden  Anvéndare

Visa samtyckesarende @ Makulera #" Redigera [e* Skicka forfragningar

Huvudinformation Blankett Handelser och Bilagor

ANKOMSTDATUM INSKICKAD BLANKETT
2022-11-28 B E2a. Inkomplett Nej-talong PKU barn 5.6
utbildning 2.pdf (343.28 KB)

SIUKHUS PROVTAGNINGSDATUM
MODERS PERSONNUMMER MODERS NAMN
19451102-1901 Test

PROVGIVAREN AR
Ej tillampligt

SAMTYCKER TILL

Framtida vard och behandling Nej
Forskning eller klinisk prévning Nej
Utveckling, kvalitets- och utvecklingsarbete inom Nej
varden

BEKRAFTELSEBREV BEGART?
la

UNDERTECKNAD AV
Vardnadshavare

Handelser och bilagor

2022-11-29 12:01 - Hanna Fransson (SE162321000024-0066327)

Arende skapat.
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7.4.5 Makulera drendet

Fran vyn "Visa samtyckesarende” i status "Registrerad” kan darendet makuleras
detta kan exempelvis vara aktuellt om ett arende skapats upp som en dubblett
eller om arendet har skapats upp inom fel provforvaringsenhet (for den som ar
behorig att arbeta vid flera). Valj "Makulera” och "Ja”. Ska inte arendet makuleras
valj "Nej”. Detta ar mojligt fram till dess att forfragan skickats.

Visa samtyckesarende © Makulera

© Makulera samtyckesdrende

Ar du siker p# att du vill makulera detta samtyckesdrende?

/.4.6 Redigeringsvy

Information inmatad i ett samtyckesarende fran en inkommen begaran om andrat
samtycke pa papper kan redigeras till dess att en forfrdgan ar skickad till en eller
flera provforvaringsenheter. Darefter kan enbart handelser och bilagor redigeras.

Redigering gors genom att valja "Redigera” fran vyn "Visa samtyckesarende”.

Visa samtyckesarende # Redigera

7.4.7 Redigerbara uppgifter
Samtliga uppgifter pa blanketten ar redigeringsbara.

7.5 Skicka forfragan till PKU-labb

Valj "Skicka forfragningar”. Forfragan tillsammans med ett notifieringsmejl skickas
till PKU-labbet. Arendet fér status "Vantar p4 genomférande” och &terfinns i
listvyn "Invantar svar”.

Visa samtyckesarende © Makulera #" Redigera | [ Skicka fbrfrégningarl

Nar arendet ar besvarat visas ett datum och tid i kolumnen besvarad och arendet
byter status till "Klar att diarieforas” och aterfinns i listvyn "Att diariefora”.
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Huvudinformation

PROVGIVARE ARENDENUMMER
19650301-9066 - Karolina Persson 22-0152

ARENDETYP STATUS |
Mej-talong i
ARENDEKALLA HUWVUDMAN
Pappersblankett Region Dalarna

7.5.1 Diariefor och avsluta

Nar forfragan ar besvarad och provgivaren inte begart nagot bekraftelsebrev eller
nar ett bekraftelsebrev skickats kan anvandaren bekrafta att handlingar ar
diarieforda (detta gors enligt regionens uppsatta rutiner) och avsluta arendet.

Valj "Bekrafta att arendet ar diariefort och avsluta” fran vyn "Visa
samtyckesarende”.

Visa sa mtyckesé rende # Redigera | Bekrdfta att drendet 4r diariefdrt och avsluta |

Tva handelser skapas upp "Arendet diariefort” och "Arendet avslutat” i
sektionskortet "Handelser och bilagor” och drendet far status "Avslutad ”. Arendet
aterfinns i listvyn for "Nyligen avslutade” dar det finns kvar 30 dagar raknat fran
avslutsdatum.

Handelser och bilagor

2022-11-28 08:44 - Hanna Fransson (SE162321000024-0066327)

Arende avslutat.

2022-11-28 08:44 - Hanna Fransson (SE162321000024-0066327)

Arendet diarefdrt.

7.6 Arendetyp inkomplett begiran om dndrat samtycke och Inkomplett
Begdran om andrat samtycke PKU

Behorighet: Arendetyp Inkomplett Begidran om dndrat samtycke
(pappersblankett)- Samtliga samtyckesadministratorer och
samtyckeshandldaggare.

Arendetyp Inkomplett Begiran om dndrat samtycke PKU (pappersblankett) -
Endast samtyckesadministratorer Region Stockholm och samtyckeshandlaggare
PKU-labb Region Stockholm.

Arendetyp Inkomplett Begiran om dndrat samtycke (elektronisk inkommen)-

Endast samtyckesadministratoren.
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Vid en inkommen begaran om andrat samtycke som inte ar komplett ifylld, valj
arendetyp Inkomplett Begaran om andrat samtycke eller inkomplett Begaran om
andrat samtycke PKU (om PKU prov (Galler enbart region Stockholm)) och sedan
fortsatt.

For elektroniskt inkommit arende klicka pa “Inkomplett” i menyraden ovanfor
detaljvyn av samtyckesdrendet fyll sedan i saknad information och klicka sedan
fortsatt.

Arendetyp *
(") Begdran om 3ndrat samtycke
O Inkomplett begdran om dndrat samtycke
O Begdran om dndrat samtycke, PKU

() Inkomplett begdran om 3ndrat samtycke, PKU

Visa elektroniskt inkommet underlag Inkomplett | Komplett

7.6.1 Registrera brevinformation

Registrera informationen som saknas pa begaran om andrat samtycke sa att
systemet ska kunna skapa upp ett kompletteringsbrev. Falt som ar markerade med
* ar obligatoriska.
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Brevinformation begaran om andrat samtycke

Brevinformation
T Inskickad blankett *
AAAA-MM-DD =

@ Ligg till

Uppgifter som behdver kompletteras *

[] Underskrift

Vardnadshavares underskrift. Om det finns tva vardnadshavare maste bada underteckna blanketten.
Kompletta uppgifter om vad prov far anvidndas for. Alla fyra dndamalen maste besvaras med Ja eller Nej
Datum eller tidsperiod for provtagning

Sjukhus/vardcentral dir provet togs

Pravtyp

Annat

O 0O00ao0oad

Far kompletteringsbrev skickas?

la Nej

Brevinformation begaran om andrat samtycke elektroniskt inkommen -
kompletteringsbrev far skickas

Brevinformation

Ankomstdatum Inskickad blankett
2023-05-28 B signed_consent case.pdf (4321 8)

Uppgifter som behdver kompletteras *

[J Angivet sjukhus/vardcentral kan inte tolkas
Angivet sjukhus/vardcentral finns inte inom vald region

Angiven provtyp kan inte tolkas

00O

Annat

Bifoga informationsmaterial

[] GL.Provivarden sparas
[J Gic Till dig som lamnar cellprov

[] Gid.Till dig som Limnar madravardsprov
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Brevinformation begaran om andrat samtycke elektroniskt inkommen -

kompletteringsbrev far EJ

skickas

Brevinformation

Ankomstdatum
2023-10-08

Uppgifter som beh&ver kompletteras *

[0 Angivet sjukhus/vardeentral kan inte tolkas

Inskickad blankett
B signed_consent _case.pdf (489.73 KE)

[0 Angivet sjukhus/vardcentral finns inte inom vald region

[0 Angiven provryp kan inte tolkas

[] Annat

KOMPLETTERINGSBREY FAR £/ SKICKAS ENLIGT PROVGIVAREN.

BREV KOMMER INTE ATT SKAPAS.

Brevinformation begaran om andrat samtycke PKU

Brevinformation
ANKOMSTDATUM *

ABAA-MM-DD | (59

UPPGIFTER SOM BEHOVER KOMPLETTERAS *

[ Underskrift

INSKICKAD BLANKETT *

© Laggtill

[ Vérdnadshavares underskrift. Nar det géller underdriga ska talongen undertecknas av samtliga vardnadshavare

[J Moders personnummer eller namn

O Uppgift om fodelsesjukhus

[0 Kompletta uppgifter om respektive &ndamal for prov. Alla tre dndamal maste besvaras med Ja eller Nej

[ Datum eller tidsperiod fér provtagning

[0 Datum fér den forsta lakarundersékningen/adoptionskontrollen samt vilket sjukhus provet togs pa

O Annat

BIFOGA INFORMATIONSMATERIAL

[0 G1. Ett sparat prov kan ridda Liv
[0 G3a. Féraldrainformation om PKU-provet
[ G3b. Information om PKU-biobanken

[ G4. Biobank- resurs for livet

TILL VEM SKALL KOMPLETTERINGSBREV SKICKAS? *

Provgivare  Vardnadshavare

7.6.2 Fdltfortydligande brevinformation

Faltnamn Faltinformation
Ankomstdatum Datum da Begdran om andrat samtycke inkom till

huvudmannen
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Inskickad blankett

Ladda upp den inskannade Begaran om andrat
samtycke fran provgivaren. folj Anvisning finns under
rubrik Hantera bilagor. OBS! blanketten maste vara i
PDF-format. Granska sa att ratt Begaran om andrat
samtyckeladdats upp genom att klicka pa lanken.

INSKICKAD BLANKETT* T Angra

B ei-nej-talong.pdf (251.52 KE)

Elektroniskt inkomna arenden:

Blanketten bifogad i elektroniskt inkomna arenden ska
diarieforas och arkiveras digitalt, detta enligt regionens
egna uppsatta rutiner.

Uppgifter som behdver
kompletteras

Fyll i checkboxen for den information som saknas for
att kunna handlagga begaran om andrat samtycke. Om
"Annat” ges mojlighet till en beskrivande text till
provgivaren.

Uppgifter som behdver kompletteras *

[ underskrift
Vardnadshavares underskrift. Om det finns wa vardnadshavare maste bada underteckna blanketten
Kompletta uppgifter om vad prov far anvandas for. Alla fyra ndamalen maste besvaras med Ja eller Nej

Datum eller tidsperiod far provtagning

Provtyp

O
O
O
[l Sjukhus/vardcentral ddr provet togs
O
O

Annat

For elektoniskt inkommit arende:
Uppgifter som behdver kompletteras "
[] Angivet sjukhus/vardcentral kan inte tolkas
[ Angivet sjukhus/vardeentral finns inte inom vald region

[] Angiven provtyp kan inte tolkas

[J Annat

Bifoga
informationsmaterial

Fyll i checkboxen for den information som ska skickas
med till provgivaren. Denna ar inte obligatorisk.
Kompletteringsbrev far skickas: Fyll i checkboxen
precis som instruktionerna ovan, med informationen
som ska skickas med till progivaren.

Elektroniskt inkommen blankett - Kompletteringsbrev
far EJ skickas: Checkboxarna kommer ej finnas
tillgangliga, da denna information inte far skickas ut till
provgivaren pa provgivarens begaran.
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Undertecknad av (visas | Om provgivaren ar under 18 ar ska det anges om det ar
enbart om provgivaren | vardnadshavarna eller provgivaren sjalv som

dr under 18 dr ndr undertecknat Begaran om dandrat samtycke. Detta ligger
provet registreras i SBR | sedan till grund for till vem som kompletteringsbrevet
och om bekriftelsebrev | skickas.

dr begdrt)

Nar samtliga obligatoriska falt ar inmatade valj "Spara”, arendet tilldelas da ett
arendenummer av systemet och far status "Klar att skicka brev”. En
sammanstallning av drendet visas i "Detaljvy samtyckesdrende”. Arendet kan
aterfinnas i listvyn "Brev att skicka. Om drendet inte ska sparas valj "Avbryt”, "]a,
avbryt” i dialogrutan, navigering sker till listvyerna for samtyckesarenden.

| samband med att drendet sparas skapas det ocksa ett kompletteringsbrev som
visas som en PDF-fil i sektionskortet "Brevhantering”. Filen innehaller ett
brevpaket som bestar av kompletteringsbrev, kopia pa inskickad begaran om
andrat samtycke, en tom begaran om andrat samtyckefortryckt med provgivarens
namn och personnummer samt det informationsmaterial som anvandaren vill
skicka med till provgivaren.

Om provgivaren ar under 18 ar och vardnadshavarna som skickat in begaran om
andrat samtycke bor pa olika adresser skapas 2 brev som skickas till respektive
vardnadshavare antingen manuellt eller med e-brev. Om huvudmannen valt att
alltid skicka med e-brev ar processen for brevutskick automatiserad, och ett brev
kommer inom ca 1 vecka skickas ut via postnord och ingen handpalaggning kravs.
| sektionskortet for brevhantering visas (Skickat som e-brev). En handelse skapas
upp "Kompletteringsbrev skickat” i sektionskortet "Handelser och bilagor” och
arendet byter status till "Klar att diariefora”.

Brevhantering

B Kompletteringsbrev__20230613.pdf (331.34 ke) (Skickat som E-brev)

Om huvudmannen valt att denne ska valja varje gang hur brev ska skickas kommer
det i sektionskortet for "Brevhantering” visas (ej skickat) och anvandaren behover
hantera brevskicket.

Brevhantering

B Kompletteringsbrev 20230613 pdf (931.93 kB) (Ej skickat)
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digera Hantera brev

Genom att klicka pa Hantera brev langst upp i hogra hornet kan valet goras om
hur brevet ska skickas. Det kan skickas manuellt eller som E-brev.

7.6.3 Inkommit drende inkomplett - Kompletterings brev far EJ skickas:

Fyll i uppgifterna som behdver kompletteras under "Uppgifter som behover
kompletteras” | detta fall har provgivaren angivit att den EJ vill ha ett
kompletteringsbrev, och ingen mer information anges.

Klicka pa spara, diarifor och arkivera digitalt enligt regionens egna uppsatta
rutiner.

7.6.4 Inkommit drende inkomplett - Kompletterings brev fdr skickas:

Nar provgivaren angivit att kompletteringsbrev far skickas, fylls uppgifterna i som
ska kompletteras precis som avsnittet ovan, och spara. Knappen "Hantera brev”
syns langst upp i hogra hornet i drendet.

Klicka pa Hantera brev, och valet av hur brevet ska hanteras syns i arendet.

Hantera brev

Brevhantering

B Kompletteringsbrev_ 20231006.pdf (1.65 MB) (Ej skickart)

Brevet kan nu enligt processen hanteras, valet om manuellt utskicka eller E-brev
kan goras, arendet kan diarieforas och avslutas enligt regionens rutiner.

7.6.5 E-brev

Genom att valja Skicka som E-brev automatiseras processen for brevutskick, och
ett brev kommer inom ca 1 vecka skickas ut via postnord och ingen
handpalaggning kravs.
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Brevhantering

B Kompletteringsbrev_ 20230613 pdf (331.93 k) (Ej skickat)

() skicka manuellt

(@ Skicka som E-brev

Nar valet av E-brev ar gjort bekraftas detta genom att klicka pa Bekrafta
brevhantering langst upp i hogra hornet, och brevet automatiseras hos postnord.

Avbryt Bekrdfta brevhantering

En handelse skapas upp "Kompletteringsbrev skickat” i sektionskortet "Handelser
och bilagor” och arendet byter status till "Klar att diariefora”.

7.6.6 Ndr e-brev inte gdr att skicka

Nar en provgivare bor pa en utlandsadress eller om provgivaren ar under 18 ar och
sjalv skickat in en begaran om andring av samtycke sa gar det inte att skicka e-
brev. Dessa brev behover da hanteras manuellt, se rubrik "Skicka brev manuellt”.

Nar provgivaren ar under 18 ar och har en sekretessmarkering, alternativt ndgon
av barnets vardnadshavare har en sekretessmarkering i folkbokforingsregistret
kommer brevet behova hanteras manuellt, se rubrik "skicka manuellt”.

7.6.7 Tillfalligt problem med e-brevstjdnsten

Om det finns ett tillfalligt fel nar e-brev ska skickas kan anvandaren efter en stund
prova och skicka med e-brev igen alternativt valja att skicka brev manuellt.

7.6.8 Skicka brev manuellt

Genom att oppna upp den skapade PDF filen, skriva ut och posta till provgivaren
kan du manuellt skicka ut bekraftelsen.

Nar valet av att skicka brevet manuellt ar gjort bekraftas detta via knappen
Bekrafta brevhantering langst upp i hogra hornet.

Avbryt Bekridfta brevhantering

En handelse skapas upp "Bekraftelsebrev skickat” i sektionskortet "Handelser och
bilagor” och arendet byter status till "Klar att diariefora”.
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2023-06-13 08:44 - Hanna Fransson (SE162321000024-0066327)

Kompletteringsbrev skickat.

/.6.6 Skicka kompletteringsbrev

Oppna upp den skapade PDF-filen, skriv ut och posta till provgivaren. Om
provgivaren ar ett barn under 18ar och vardnadshavarna som skickat in begaran
om andrat samtycke bor pa olika adresser skapas 2 brev dar bada breven behover
skrivas ut och skickas till respektive vardnadshavare.

Nar brevet ar skickat valj "Bekrafta att brev ar skickat” fran vyn "Detaljvy
samtyckesarende”.

Detaljvy samtyckesarende Bekrafta att brev ar skickat

En handelse skapas upp "Kompletteringsbrev skickat” i sektionskortet "Handelser
och bilagor” och arendet far status "Klar att diariefora”, arendet aterfinns i listvyn
"Att diariefora”.

7.6.7 Felhantering vid brevgenerering

Om systemet tillfalligt saknar kontakt med befolkningsregistret nar ett brev ska
skapas kommer status for arendet att vara "Vantar pa brevgenerering”. Systemet
gor ett nytt forsok att skapa upp brevet var 15:e minut. Arendet kan aterfinnas i
listvy for "Brev att skicka”.

Saknar provgivaren en adress i befolkningsregistret kommer inget brev att skapas
upp utan arendet hamnar i status att diariefora. | samband med detta skapas av
systemet en handelse "Adress till provgivare saknas, inget brev kan skickas”.

7.6.8 Diariefor och avsluta

Nar kompletteringsbrevet inklusive bilagor ar skickats kan anvandaren bekrafta att
handlingar ar diarieforda (detta gors enligt regionens uppsatta rutiner) och avsluta
arendet.

Valj "Bekrafta att arendet ar diariefort och avsluta” fran vyn "Detaljvy
samtyckesarende”.

Detaljvy samtyckesdrende Bekréfta att arendet ar diariefort och avsluta

Tva hdndelser skapas upp "Arendet diariefort” och "Arendet avslutat” i
sektionskortet "Handelser och bilagor” och drendet far status "Avslutad ”. Arendet
aterfinns i listvyn for "Nyligen avslutade” dar det finns kvar 30 dagar raknat fran
avslutsdatum.
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Handelser och bilagor

2022-11-28 08:44 - Hanna Fransson (SE162321000024-0066327)

Arende avsiutat.

2022-11-28 08:44 - Hanna Fransson (SE162321000024-0066327)

Arendet diarefért.

7.6.9 Inkomplett Begdran om dndrat samtycke- avliden provgivare

Nar en provgivare ar avliden (galler ej for provgivare som avlidit dar
vardnadshavare har skickat in begaran om andrat samtycke) och inskickad Begaran
om andrat samtycke ar inkomplett valj arendetyp Inkomplett Begaran om andrat
samtycke eller inkomplett Begaran om andrat samtycke PKU och sedan "Fortsatt”.

Navigering sker till sidan ” Logga - Avliden provgivare, inkomplett Begaran om
andrat samtycke”. Ange ankomstdatum for nar arendet inkom och valj "Spara”. Valj
"Avbryt om arendet inte ska loggas.

Logga - Avliden provgivare, inkomplett Nej-talong Avbryt @ Spara

Arendeinformation

ANKOMSTDATUM *
2022-12-21 =

Efter att arendet ar loggat navigeras anvandaren till vyn for att handlagga ett nytt
arende. Loggposten presenteras i menyvalet Samtyckesarende - Stangda, ej
verkstallbara.

7.6.10 Provgivare som avlidit ddr vdrdnadshavare har skickat in Begdran om dndrat
samtycke

Vid val av arendetyp "Inkomplett Begdaran om andrat samtycke” eller "Inkomplett

Begaran om dndrat samtycke PKU” fér en avliden provgivare under 18 ar behdver

anvandaren ange vem som undertecknat Begaran om andrat samtycke.
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Provgivaren dr avliden

Provgivaren &r underarig och har avlidit. Arendet kan bara behandlas om

blanketten ar undertecknad av vardnadshavare.

Vem har undertecknat blanketten?

Provgivaren Vardnadshavare

Om vardnadshavaren undertecknat talongen se rubrik Arendetyp inkomplett
Begaran om andrat samtycke och inkomplett Begaran om andrat samtycke PKU.

Da provgivaren undertecknat Begaran om andrat samtycke se rubrik Inkomplett
Begaran om andrat samtycke- avliden provgivare.

7.6.11 Registrera drendet

Ange ankomstdatum da underlaget kom in till huvudmannen. Valj "Lagg till” i
sektionskortet for "THandelser och bilagor”, skriv in vad som utfors i arendet som
en handelsebeskrivning, ladda upp en bilaga vid behov. For uppladdning av
bilagor se rubrik Hantera bilagor. Valj "Spara” da arendet tilldelas ett
arendenummer och det skapas en handelse att arendet ar skapat av systemet.
Anvindaren navigeras till drendets detaljvy. Arendet kan dven aterfinnas i listvyn
"Registrerade”. Valj "Avbryt” om arendet inte ska registreras, anvandaren navigeras
till startsidan for att handlagga ett samtyckesarende.

En handelse och/eller bilaga kan ldggas till dven nar darendet ar avslutat men da
kan inte handelsen eller bilagan makuleras.

Handelsebeskrivningen redogor for vad som sker i drendet fran det att det skapas
till dess att det avslutas och stegen daremellan. For samtyckesarenden finns ingen
andringshistorik eftersom den beskrivs i darendeprocessen.

Skapa samtyckesarende © avbryt | @ Spara

Blankett

ANKOMSTDATUM *

2022-11-30 a

Handelser och bilagor @ Laggtill
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7.6.12 Redigera och avsluta

Genom att valja "Redigera” fran vyn "Detaljvy samtyckesarende” kan fler handelser
och bilagor laggas till. Fran denna vy kan dven arendet avslutas genom att valja
"Avsluta”. En handelse skapas av systemet att darendet ar avslutat.

Detaljvy samtyckesarende /" Redigera O Avsluta

7.6.13 Sok samtyckesdrende - Samtyckesadministrator
Behorighet: Samtyckesadministrator

Samtyckesadministratorer inom en huvudman har mojlighet att soka fram
samtliga pagaende och avslutade samtyckesarenden inom regionen. Sokningen
gors utifran provgivarens personnummer eller samordningsnummer men kan
ocksd goras utifrdn drendenummer (format NNNN eller AA-NNNN, &r och
ldpnummer).

Valj "Sok samtyckesarende” under menyvalet "Samtyckesarenden. Skriv in
provgivarens personnummer/samordningsnummer och/eller arendenummer. Valj
"Sok”.

En listvy presenterar samtliga arenden kopplade till provgivaren om sokningen
utfoérs pa personnummer/samordningsnummer, om sokningen utfors pa
arendenummer visas bara det arendet i listan. Information om drendet som visas i
listan &r: Arendenummer, Typ av drende, Ankomstdatum, Status (var i
samtyckesprocessen som arendet befinner sig), och om arendet ar avslutat visas
aven Avslutsdatum.

Vid klick pa arendets rad i listvyn navigeras anvandaren till arendets detaljvy.

Om sokning inte ska utféras pa inskrivet personnummer/samordningsnummer och
eller arendenummer, vilj "Aterstall filter”.

Sok samtyckesarende O Aterstsll filter
_Personnummer ) Arendenummer
- Sok
19121212-1212 Q ‘ NNNN eller AA-NNNN Q ¢
ARENDENUMMER TYP AV ARENDE

23-0050 Begdran om &ndrat samtycke
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7.6.14 Sok samtyckesdrende - Samtyckeshandldggare
Behorighet: Samtyckeshandlaggare

Samtyckeshandlaggare inom en huvudman har mojlighet att soka fram samtliga
pagaende och avslutade samtyckesarenden inom regionen dar
samtyckesandlaggare varit delaktig (medverkat).

Soékningen gors utifran provgivarens personnummer eller samordningsnummer
men kan ocksa goras utifrdn drendenummer (format NNNN eller AA-NNNN, &r och
ldpnummer).

Valj "Sok samtyckesarende” under menyvalet "Samtyckesarenden. Skriv in
provgivarens personnummer/samordningsnummer och/eller arendenummer. Valj
"Sok”.

Vid s6kning pa personnummer/samordningsnummer presenterar en listvy med

arenden kopplade till provgivaren, sokningen presenterar endast arenden dar
sokande samtyckeshandlaggare medverkat i handlaggningen .

Vid s6kning pa arendenummer visas bara det arendet som sokningen gjorts pa i
listan. Information om drendet som visas i listan dr: Arendenummer, Typ av
arende, Ankomstdatum, Status (var i samtyckesprocessen som drendet befinner
sig), och om arendet ar avslutat visas dven Avslutsdatum.

Vid klick pa arendets rad i listvyn navigeras anvandaren till arendets detaljvy.

Om sokning inte ska utforas pa inskrivet personnummer/samordningsnummer och
eller drendenummer, vilj "Aterstill filter”.

Sok samtyckesarende O Aterstall filter
_Personnummer _ fﬁrender"ummer
. Sok
19121212-1212 O\ ‘ NMNNN eller AA-NNNN Q °

ARENDENUMMER TYP AV ARENDE

23-0050 Begdran om 3ndrat samtycke

7.7 Stangda - ej verkstallbara

Behorighet: Samtyckesadministratorer och samtyckeshandlaggare.

Listvyn presenterar en logg Gver darenden som inte kunnat verkstallas inom
huvudmannen. Orsaken till ett icke verkstallbart arende kan ha varit nar Begaran
om andrat samtycke inkommer till fel huvudman eller nar en provgivare som
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inlamnat ett inkomplett Begaran om andrat samtycke avlidit. Det gar inte att
navigera vidare fran listan.

Foljande kolumnrubriker presenteras: Ankomstdatum, Registreringsdatum (datum
och tid nar drendet registrerades), Anledning, Atgdrd och Utfért av (vem som
registrerat arendet). Listan ar sorterad pa ankomstdatum (lagst till hdgst) men
sortering kan utforas for samtliga kolumner

Logg, Stangda - ej verkstallbara

ANKOMSTDATUM & REGISTRERINGSDATUM ANLEDNING ATGARD UTFORT AV

2022-12-21 2022-12-22 07:26 Nej-talong inkommen till fel huvudman Skickad till Region Dalarna Hanna Fransson (SE162321000024-0066327)

Visar 1-1av1

7.8 Logga Begdran om dndrat samtycke inkommen till fel huvudman
Behorighet: Samtyckesadministratorer och samtyckeshandlaggare.

| de fall en Begaran om andrat samtycke skickats in till fel huvudman loggas
mottagandet och atgarden i SBR.

Fran menyn valjs "Samtyckesarenden- Logga Begaran om andrat samtycke
inkommen till fel huvudman”

Samtyckesarenden Utdrag fra

Handl3gg

56k samtyckesdrende

Stdngda - ef verkstdllbara

Logga begdran om andrat
samtycke inkommen till fel

huvudman

Ange ankomstdatum for nar Begaran om andrat samtycke inkom.

7.8.1 Atgird

Om det fran Begaran om andrat samtycke gar att identifiera vilken huvudman som
ska vara mottagare av talongen, valj "Skickad” och ange huvudman som talongen
ska skickas till i faltet "Skickad till".

Om det inte gar att identifiera vilken huvudman som ska vara mottagare av
talongen men det gar att identifiera provgivaren valj "Skickad” och ange
Provgivaren i faltet for "Skickad till”
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Arendeinformation

ANKOMSTDATUM *

2022-12-11 =

ATGARD * SKICKAD TILL *

Ingen - Provgivaren

Region Dalarna
Region Gavleborg
Region Sormland

Region Uppsala

Om det varken gar att identifiera mottagande huvudman eller provgivaren val;
"Ingen”.

Nar atgarden ar registrerad Valj "Spara”. Om loggningen inte ska sparas valjs
"Avbryt”.

Nar ett arende ar loggat navigeras anvandaren till listvyn ” Logg, Stangda - ej
verkstallbara”

8 Statistik

Menyval Statistik visar Statistik Samtyckesarenden.

Det finns maojlighet att titta pa nationell statistik for samtyckesarenden men ocksa
for en specifik huvudman for ett specifikt ar (period):

Huvudman

{Regian Varmland -

Period*
’/ 2024 =

Statistik samtyckesarenden

8.1 Grafer

8.1.1 Inkomna drenden per dr (de tre senaste dren visas)
Denna graf visar antal darenden som inkommit under respektive ar presenterat per
manad.

8.1.2 Fordelning av inkomna drenden
Denna graf visar fordelningen av de arenden som inkommit under dret utifran hur
de skickades in och om de var kompletta eller inkompletta. Enligt:

e Komplett pappersblankett
e Inkomplett pappersblankett
e Komplett elektroniskt underlag
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e Inkomplett elektroniskt underlag

8.1.3 Hittades prov? (Antal drenden)

Denna graf visar antalet kompletta arenden dar man hittat eller inte hittat prov
kopplat till &rendet. Arenden som inte ar avslutade visas som pagdende, nar de ar
avslutade visas om prov hittades eller ej. Foljande visas:

e Hittade prov
e Ej hittade prov
e Pdagaende

8.1.4 Antal skickade forfragningar
Denna graf visar antalet skickade forfragningar till provforvaringsenheter totalt
och per labbdisciplin, for komplett inkomna arenden. Foljande visas:

e Totalt
e Patologi/Cytologi
e Mikrobiologi/Virologi

e Kemi

e |Immunologi
e Genetik

e Annan

8.1.5 Antal skickade forfragningar ddr prov hittades
Denna graf visar antalet skickade forfragningar till provforvaringsenheter dar prov
hittades totalt och per labbdisciplin, for komplett inkomna drenden. Foljande
visas:

e Totalt

e Patologi/Cytologi

e Mikrobiologi/Virologi

o Kemi

e Immunologi
e Genetik

e Annan

8.1.6 Antal kompletta drenden (for utvalda dndamdl)
Grafen visar antalet kompletta darenden utifran vad uppgiftslamnaren angivit for
andamal. Ex. Antalet arenden dar uppgiftslamnaren angivit Nej till alla andamal.

De andamal som presenteras i grafen ar:

e Nejtill alla
e Jatillalla
e Nej till forskning, men ja till vard
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e Nej till utbildning/kvalitetsutveckling, men ja till vard
e Nej till produktframstallning men, ja till vard

8.1.7 Maluppfyllnad handldggningstid

Grafen visar andel komplett inkomna darenden som avslutats inom 30 fran
ankomstdatum med en forskjutning pa 30 dagar. Exempelvis om ett arenden
inkommer och avslutas i april sa visas den inte i statistiken forran i maj. Sa
statistiken ligger med 30 dagars forskjutning.

8.1.8 Export av data eller bild
Det finns mojlighet att bade exportera data och grafen som bild vid behov. Genom
att klicka pa hamburgermenyn hogst upp till hoger i varje graf finns alternativen:

e Exportera till SVG = Exporteras grafen till en bild i webblasaren som
behaller uppldsningen vid forstorning/forminskning.

e Exportera till PNG = Exporteras grafen till en bildfil.

e Exportera till CSV = Data fran grafen exporteras till excel.

Exportera 5VG

Exportera PMG

Exportera C5V




